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Palyazatkezel6 rendszer felépitése

1. Palyazéi portal
A pdlyazék ezen a fellleten tudnak regisztralni és itt férnek hozza az elérheté palyazatokhoz, itt
kiildhetik be a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat, figyelemmel kisérhetik palyazataik
allapotat és itt kommunikalhatnak az adminisztratorokkal.

Palyazatra jelentkezés a MUEA hivatalos weboldalan

A nyilvanosan kdzzétett palyazati kiirdsok a MUEA hivatalos weboldalan jelennek meg. A dokumentécié
megtekintéséhez és a jelentkezéshez regisztracid sziikséges.

Palyazai felllet

1. Regisztracio - els6 lépcsd

A regisztracios folyamat kétlépcsds. Az elsé |épésben a jelentkezének a regisztracids Urlap kitoltése utan a
rendszer altal kildott e-mailben meg kell erésiteni a regisztraciot.

Ekkor a felhasznalé profilja validalt lesz, de még inaktiv, ilyenkor még nem tud jelentkezni palyazatokra.

1.1.Regisztraciés adatok megadasa

A regisztraciods fellileten a Regisztracié gombra kattintas utan nyilik meg a regisztracios (rlap.

Udvozéljiik ajra!

Kérjik, adja meg e-mail cimét és a jelszavat a belépéshez.

E-mail cim

Jelszo o

Elfelejtette jelszavat?

Még nincs fidkjaf Regisztracio

A regisztracios Grlapon a lentebbi adatok megadasa kotelezd:

e Név/Cégnév

e E-mail cim - Nem lehet olyan e-mail cimmel regisztralni, amelyet mar korabban regisztraltak és
validdltak a fellletre!

e Jelszé - A mez6ben megjelend kérddjel ikonra (1) kattintva olvashatodak a jelszé megadasara



vonatkozo formai kovetelményeket:
“A jelszonak legaldbb 8 karakter hosszunak kell lennie, tartalmazzon kis- és nagybetiit, szdmot és
specidlis karaktert!”
A jelsz6 mezGk alatt a feltételek teljestilésérél megjelenik egy ellenérzé lista (2), hogy segitse a
felhasznaldkat a megfelel6 jelszé |étrehozasaban.

o Jelszé ismét - Ellen6rzésképpen a jelszét még egyszer meg kell adni.

Ha minden adatot megfelel§en megadtak és bejelolték az Elfogadom az Altalanos Szerzédési feltételeket
és az Adatvédelmi Szabalyzatot (3), akkor valik aktivva a Regisztralok gomb (4), amelynek segitségével a
regisztracié bekildhetd.

Udvézoljiik nalunk!

Hozzon létre egy fiokot néhany kattintassal

Méw | Cégnév

Teszt Palyazo

E-mail cim

teszt palyazo@email com

JEI5Z0

sassananas

elszo ismét

sassananas B\

v Tartalmaz legalabb 1 kisbet(it

v Tartalmaz legalabb 1 nagybetit

v Tartalmaz legalabb 1 szamot e
v Tartalmaz legalabb 1 specialis karaktert

v Tartalmaz legalabb & karaktert

Elfogadom az Altaldnos Szerzddési Feltételeket és az Adatvédelmi e
Szabalyzatot.

Regisztralok

Mar van fiokja? Bejelentkezés

o Az oldal CAPTCHA-védelemmel van ellatva, amely az oldal aljan jobbrél lathatd.



Udvézéljik ajra!

Kérjuk, adja meg e-mall cimet és a jelszavit a belépéshez

©

Eifelejtette jelszavat?

™\

1.2. Sikertelen regisztraciods (rlap bekiildés technikai hiba miatt

® Ha aregisztracié soran technikai hiba lép fel, akkor a fellleten a lentebbi (izenetet kapja a
felhasznalé:
A mivelet technikai okok miatt nem teljesiilt. Kérjiik, prébdlja ujra késébb, vagy vegye fel a kapcsolatot
az adminisztratorokkall”.

1.3. Regisztracido megerdsitése

A regisztracios Urlap bekiildésekor a rendszer automatikusan a regisztracié megerGsitésére egy validalo e-
mailt kiild a felhasznald altal megadott e-mail cimre, errdl egy értesités is megjelenik a regisztracios
feliileten:

Udvézoljiik djra!

Keérjik, adja meg e-mail cimét és a jelszavat a belépéshez.

E-mail cim

Jelszd o

Elfelejtette jelszavat?

Még nincs fidkja? Regisztracid

Még egy lépés van hatra!
Kildtink egy megerdsit e-mailt
@ Kérjik, kattintson a benne
taldlhaté linkre a regisztracio
megerdsitéséhez! l}




77 7,

A felhasznalé e-mail cimére kiildott e-mailben a Regisztracié megerdsitése gombra kell kattintani:

Regisztracio megerositése

Kedves Teszt Palyazo!

Kdszénjlik, hogy regisztralt a MOL Uj Eurépa Alapitvany palyazatkezels

rendszerébe!

A regisztracio véglegesitéséhez, kérjlik, erdsitse meg e-mail cimét az alabbi
gombra kattintva, majd a regisztracio befejezéséhez lépjen be a feliiletre, és

adja meg a sziikséges adatokat a profiljaban!

REGISZTRACIO MEGEROSITESE

Amennyiben nem On kezdeményezte a regisztraciot, kérjiik, hagyja

figyelmen kivil ezt az e-mailt.
Udvézlettel:
MOL Uj Eurépa Alapitvany

Palyazatkezelési rendszer

A Regisztracio megerdsitése gombra kattintassal a felhasznalé a bejelentkezési oldalra keriil, ahol a
fellleten visszajelzést kap arrdél, hogy az e-mail cim meger&sitése megtortént.



Udvozoljiik ajra!

Kérjuk, adja meg e-mail cimét és a jelszavat a belépéshez.

E-mail cim

Jelszo ©

Elfelejtette jelszavat?

Még nincs fibkja? Regisztracio

E-mail megerdsitve!
Koszonjik, hogy megerdsitette e-

4

mail cimét, mar be tud
jelentkezni

A rendszer ezzel egyidejlleg kiild a meger&sités megtorténtérél egy e-mailt is a felhasznaldonak.

e Abban az esetben, ha a felhaszndlé a validalé e-mailben masodszor is a Regisztracié megerGsitése
gombra kattint, a bejelentkezési felliletre jutva a lentebbi (izenetet kapja:
,Felhasznadlé mar hitelesitett.”

e Ha ajelentkezd a validalo e-mailben akkor kattint a Regisztracio megerdsitése gombra, miutdn a
validalé e-mail érvényességi ideje lejart, akkor a bejelentkezési oldalra jutva a lentebbi Gzenetet
kapja a fellleten:

"A regisztrdcio nem lett véglegesitve, mert az e-mail cim nem kerlilt megerdsitésre. A token igy lejdrt,
kérjiik, kezdje ujra a regisztrdciot."

1.4. Regisztracid egy mar regisztralt, validalt email-cimmel

Egy korabban mar regisztralt és validalt e-mail cimmel nem lehetséges még egyszer regisztralni a fellletre,
ezért a regisztraciés folyamat soran a rendszer ellenérzi a duplikalt e-mail-cimeket.

e Ha ajelentkezd egy mar korabban regisztralt és validalt email-cimmel regisztral Gjra, akkor a
rendszer a lentebbi hibalizenetet kiildi:
“A megadott adatokkal a mivelet nem hajthaté végre. Kérjiik ellenérizze az adatait, illetve hogy a
regisztracié nem tortént-e meg kordbban ezzel az e-mail cimmel.”

e Ha ajelentkezd egy mar korabban regisztralt, de még nem validalt e-mail cimmel regisztral djra,

7 7.

és a validalé e-mailben akkor kattint a Regisztracié megerGsitése gombra, miutan a korabbi



validalé e-mail érvényességi ideje lejart, akkor a bejelentkezési oldalra jutva a lentebbi
informaciét kapja a fellleten:

"A regisztrdcio nem lett véglegesitve, mert az e-mail cim nem keriilt megerdsitésre. A token igy lejdrt,
kérjiik, kezdje ujra a regisztrdciot."

1.5. Bejelentkezés - Hitelesitési kdd megadasa

A bejelentkez6 oldalon az e-mail cim és jelszé paros megadasakor a fellileten megjelenik a lentebbi
értesités (1) és az autentikaciés mezG6k (2), ahova a rendszer altal, a felhasznalé e-mail cimére kildott
hitelesitési kddot kell beirni (2.kép).

A belépéshez szikséges
o P hitelesité kodot elkiildtik az On
altal megadott e-mail cimre,
kérjik, irja be az alabbi mezdbe.

Udvézoljiik ujra!

Kérjik, adja meg e-mail cimét és a jelszavat a belépéshez.

Bejelentkezek

Elfelejtette jelszavat?

Még nincs fickja? Regisztracio




2. kép

Ketfaktoros hitelesites

Kedves Teszt Palyazo!

A bejelentkezés befejezéséhez kérjiik, adja meg az alabbi hitelesitési kodot:

237019

Figyelem! Ez a kéd csak 10 percig érvényes!

Ha nem On prébaélt bejelentkezni, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az e-
mailt, és ellenérizze fidkja biztonsagat.

Biztonsagi tajékoztaté
* Soha ne ossza meg ezt a kédot senkivel!

* Hanem On kezdeményezte a bejelentkezést, valtoztassa meg jelszavat!
* A kod lejarta utan 4j kodot kell kérnie!

Az e-mailben kiildott kdd 10 percig érvényes.

e Abban az esetben, ha a felhaszndlé rossz kédot ad meg vagy a kddot a 10 perces id6korlat lejarta
utan adja meg, a fellleten a lentebbi figyelmeztetést kiildi a rendszer:
“A megadott hitelesité kod hibds vagy lejart.”

1.6. Belépés

A helyes hitelesité kéd megadasakor automatikusan megtorténik a beléptetés.

A felhasznalé profilja ekkor validalt, de még nem aktiv (1). Az aktivalashoz sziikséges a profiladatok
megadasa, az els6 belépéskor a rendszer erre vonatkozdan egy figyelmeztetést (2) kiild a felhasznalénak.



A profil még nem aktiv - fejezze be a regisztracidt mostl
A regisztracio sikeres volt, kerjuk,
a profiladatoknal az
ellenfrzéshez adja meg a

o szlikséges adatokat, ennek

hianyaban nem tud palyazati

anyagot bekildeni.

< Regisziracio véglegesités

A Regisziracid > Regisziracio véglegesités

Mar majdnem készen vagyunk!

Keérjik, toltse ki a hianyzo mezdket, hogy teljes legyen a regisztracio.

Alapadatok Felhasznald tipusa Elérhetdoségek

1.7. Sikertelen belépés

® A belépési oldalon sikertelen belépési kisérlet (helytelen jelszd, elgépelt email-cim stb.) esetén a
rendszer egységes Uzenetet jelenit meg:
,A belépés nem sikeriilt. Kérjiik, ellendrizze az adatokat, vagy haszndlja az 'Elfelejtett jelszd' funkcidt. Ha
tovdbbra sem sikeriil, vegye fel a kapcsolatot az adminisztrdtorokkal.”

o Egyéb technikai hiba jelentkezésekor a belépés sordn a rendszer altalanos figyelmeztetést kiild:

A mlvelet technikai okok miatt nem teljesiilt. Kérjiik, probdlja tjra késébb, vagy forduljon az
adminisztrdtorokhoz.”
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2. Regisztracid - masodik Iépcsé

A regisztracié masodik [épcs6ben meg kell adni minden szlikséges profil adatot ahhoz, hogy a palyazé

statusza aktivra valtozzon.

2.1. Alapadatok

Sikeres belépés utan a palyazot a Regisztracio véglegesités oldalra, az Alapadatok szekcidba (1) Iépteti a

rendszer, ahol lehet&ség van a regisztracié benyujtasakor megadott Név/Cégnév és Jelszé

megvaltoztatasara.

A Kovetkez6 gombra (2) kattintva lehet az adatlapon tovabblépni.

A profil még nem aktiv - fejezze be a regisztraciot most!

Il'éfi‘ MOL U3 EURGPA < Regisztricio véglegesités

Regisztracio Regisztracio véglegesités

Akius ok

Mar majdnem készen vagyunk!

- Alapadatok

MNév [ Cégnév

Kiilfoldi Magan

Jelszé (2 XS

Jelszd ismét ©

Keérjiik, toltze ki a hianyzd mezdket, hogy teljes legyen a regisziracio

Felhasznalo tipusa

Nézze at az adatait - ha valami Jaltozott, nyugodtan frissitheti!

Elérhetdségek

Kavetkezd

2.2. Felhasznalé tipusanak megadasa

A Felhasznalé tipusa szekcidéban lehet a felhasznald tipusat meghatarozni.

A kovetkez6 felhasznaléi tipusokkal van lehet8ség regisztralni:

11




> Magdnszemély
> Jogi személy (cég, nonprofit szervezet, egyéni vallalkozo ... stb.)

o A Maganszemély (1) tipus kivalasztasa utan megjelenik az allampolgarsag megadasara szolgdld
lenyithato lista (2).

L 53 BURGEY o = o = e
Regisztracio Regisziracio veglegesités

Ak k

Mar majdnem készen vagyunk!

Keérjik, toltse ki a hidmyzd mezdket, hogy teljes legyen a regisziracio

1]
“ . Alapadatok Felhasznald tipusa Elérhetdségek

Ertes k

Ki tolti ki az Grlapot? Kerjlk, valassza ki az allampolgarsg

1 I @® Maganszemély Allsmpolgarsag

(O Jogi személy

- »

magyar
afgan
alban
algériai e
allandi

amerikai

o A lJogi személy kivalasztasa meg kell adni, hogy a cég magyarorszagi vagy kilfoldi bejegyzésdi.

Mar majdnem készen vagyunk!

Keérjik, toltse ki a hianyzo mezdket, hogy teljes legyen a regisztracio

. Alapadatok Felhasznald tipusa

Ki tolti ki az Grlapot? A vallalkozas magyarorszagi vagy kalfoldi bejegyzési?

(O Maganszemély (O Magyarorszagi () Kilfoldi

® Jogi személy

2.3. Maganszemély (magyar és kilfoldi) adatainak megadasa

A Felhasznald tipusa szekcidban az allampolgarsag kivalasztdsa utan jelennek meg a tovabbi adatok
megadasara szolgalé mez6k, amelyek a kdvetkezGk:
12



Sziiletési név

Sziiletési hely

Szlletési datum

Eletkor (automatikusan keril kiszamitasra a sziiletési datum alapjan)
Anyja sziiletési neve

TAJ-szam

Addazonosité jel

A TAJ-szam és Addazonositd jel mez6kben a magyar validacids szabalyoknak megfelel6 adatokat kell
megadni. Eltérés esetén a beviteli mez6t pirossal jeloljik.

Amennyiben kilféldi maganszemély regisztral, a TAJ és Addszdm nem a magyar validacids szabalyokat

fogja kovetni.

18 év alatti felhaszndld esetében megjelenik egy (irlap, ahol a térvényes képviselGre és az oktatasi
intézményre vonatkozé adatokat is meg kell adni.

Kiskoru esetén kérjiik, a térvényes képvisel6 adatait!

Tdrvényes képviseld neve

[}
=
M
—
I3t
[*r]
=
[4¥)
3]

Intézmény adatok
Oktatasi intézmeny neve

Felkészitd tanar, mentor, szakmai ajanld neve

Egyesdlet, iskola stb. honlapja

A palyazo akkor tud tovabblépni a folyamatban, ha az adatlapon minden mez6t kitoltott, csak azutan valik

aktivva az oldal aljan Iév6 Kévetkez6 gomb.

13



Tovabb lépve, az Elérhetdségek szekcidban lehet megadni a cimadatokat (1) és az elérhetdséget (2).

Ha a levelezési cim megegyezik az allando lakcimmel, akkor azt egy kapcsold (3) segitségével at lehet
masolni.

< Reqisziracio véglegesités

& Regisziracié > Regisziracié véglegesités

Mar majdnem készen vagyunk!

Kerjuk, foltze ki a hianyzo mezdket, hogy teljes legyen a regisziracio.

Alapadatok Felhasznald tipusa Elérhetdségek

Kérjiik, adja meg a cimadatokat! o Hogyan érhetjiik el? e
Allandé lakcim Palyazd mobilszama

Irdnyitdszam Telepiilés -+ 201234500

Utca Hazszam

Levelezesi cim

E Megeqgyezik az allandd lakcimmel

Iranyitdszam Telepilés

Utca Hazszam

ElGzd

Ha a felhasznald hidnytalanul rogzitette az adatokat, akkor az oldal aljan aktivva valik a Regisztracié
véglegesitése gomb, amivel a regisztracio bekildhetd.

Maganszemély esetében bekiildéskor a rendszer nem ellenérzi a megadott adatokat. Az adatok
beklldése utan a palydzé statusza automatikusan atvalt aktivra.

14



2.4. Magyar jogi személy adatainak megadasa

A Felhasznalé tipusa szekcidban belfoldi jogi személyeknek meg kell adniuk az Adészamot (1), ami
alapjan a rendszer a Cégkapu segitségével ellenérzi a megadott adatokat, és ellenérzés utan a program
automatikusan kitolti a cégre vonatkozd kotelez6 mezdket:

Cégjegyzékszam/Nyilvantartasi szam (2)
KSH statisztikai szamjel (3)

Név / Cégnév (4)

Székhely adatok (5)

< Regqisziracio véglegesités

Mar majdnem készen vagyunk!

Kerjik, 18itse ki a hidnyzd mezdket, hogy telies legyen a regisztracid.

. Alapadatok Felhaszndld tipusa Elérhetiségek

Ki tolti ki az Girlapot? Avillalkozas magyarorszagi vagy kalfoldi bejegyzési?
() Maganszemély ® Magyarorszagi O Kilfoldi
(®) Jogi személy

Addszam

A rendszer automatikusan kitdhi 3 tovsbbi o
ol Q, Addszam

Regisztracios és pénzigyi adatok

Nyilvantartast végzd birdsag

Cég- vagy szervezet adatai

Szervezel-milkodési forma -

o Székhely

Az atemelt adatok nem mddosithatdak az adatlap kitoltése soran.

A tovdabbi hidnyzo6 adatokat a palydzénak kell a mez6kbe beirni:
o Nyilvantartast végz6 birdsag
® Szervezet-m(ikodési forma
® Levelezésicim
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Ha a levelezési cim megegyezik a székhely cimmel, akkor azt egy kapcsolé segitségével at lehet masolni.

Székhely
Iranyitbszam
1111
Utca Hazszém
Fo 1

Levelezési cim

@ |Megegyezik a székhely cimmel

Utca Hazszam

2.4.1. Sikertelen OPTEN lekérdezés

e Ha a megadott addszam alapjan a rendszer nem tudja lekérni az adatokat, a lentebbi
figyelmeztetés jelenik meg a feliileten:
,Technikai okokbdl nem tudjuk automatikusan kitélteni az adatait. Kérjiik, téltse ki kézzel a regisztrdcio
véglegesitéséhez sziikséges mezbket.”

Ebben az esetben a kdtelez6 mez6k aktivva valnak és a palydzénak kell megadni a hidnyzé adatokat.

2.4.2. Sikertelen lekérdezés vagy hiba az OPTEN fel6l

e Ha az adatok lekérdezése sikertelen (pl. szolgaltatdi hiba, technikai probléma miatt), akkor a
lentebbi figyelmeztetés jelenik meg a fellleten:
, Technikai okokbdl nem tudjuk automatikusan kitélteni az adatait. Kérjiik, téltse ki kézzel a regisztrdcio
véglegesitéséhez sziikséges mezbket.”

2.4.3. Sikeres OPTEN ellenérzés, az e-mail cim uj, de az adatok mdr léteznek a rendszerben

e Ha a palyazo olyan addszamot szamot ad meg, amelyhez a rendszerben korabban mar
adatrogzités tortént, akkor a lentebbi hibalizenetet kildi a rendszer:
,A megadott adatok alapjdn a regisztrdcio jelenleg nem véglegesithetd. Kérjiik, vegye fel a kapcsolatot az
adminisztrdtorokkal az Uzenetek meniiponton keresztiil.”
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2.4.4. Elutasitott regisztrdcio
Amennyiben az OPTEN ellen6rzés alapjan a jogi személy statusza:

csGdeljaras kezdete és befejezése és /vagy
felszamolas kezdete és befejezése és / vagy

[ ]
[ ]
® avégelszamolas kezdete és befejezése és / vagy

e a mikodésének befejezési datuma rogzitett, akkor a regisztraciéo nem véglegesithetd.

A rendszer ezekben az esetekben a lentebbi figyelmeztetést kildi a fellleten:

A megadott adatok ellenbrzése sordn azt tapasztaltuk, hogy az On dltal képviselt jogi szervezet hivatalos
nyilvdntartdsok szerint nem aktiv stdtuszu. A regisztrdcio véglegesitésére ebben a formdban nincs
lehetdség.”

2.5. Kiilfoldi jogi személy adatainak megadasa

A kiilfoldi cég esetében a rendszer nem tudja automatikusan dtemelni és ellenérizni az adatokat, azokat a
felhasznaldnak kell kitélteni a fellileten.

2.6. Elérhet8ségek megadasa - képvisel6ként eljaro jogi személy
Az Elérhet6ségek szekcidban meg kell adni a kapcsolattartd (1) és a cégképvisel6 (2) adatokat.

Abban az esetben, ha a palydzé képvisel6ként jar el (és nem meghatalmazottként), akkor a kapcsolattarté
és cégképvisel6 adatainak meg kell egyezni, ezért alapértelmezetten a kapcsolattarté adatainak
beirasakor a rendszer pontosan atmasolja az adatokat a jobb oldali cégképvisel6 adatai szekcidba.

Alapadatok Felnasznald tipusa n Elérhetéségek

Keérjik, adja meg a kapcsolattarto adatait! Keérjik, adja meg a cégkepviseld adatait!
Akihez a napi Ogyintézés soran lehet fordulni o Az a személy, aki jogilag képviselheti a céget e
Kapcsolattartd neve Kepviseletre jogosult neve
Beosztas Beosztas
E-mail cim E-mail cim
obil és telefonszam Mobil és telefonszam
(érjiik, legalabb az egyik elérhetdséget adja meg! {érjtk, legaldbb az egyik elérhetdséget adja meg!
— AT e — N
o 23 456 — 1123 456
— = 20 123 4500 — 20 123 4500

Amennyiben nem cégképviseldként, hanem meghatalmazottként jar
el, kérjiik, a kapcsolot allitsa at. Ebben az esetben a cégkéepviseld
adatait rogzitse a feliileten és toltse fel a meghatalmazast.

El6zd
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2.7. Meghatalmazottként eljard jogi személy

Meghatalmazottként eljard jogi személy esetében a meghatalmazotti statuszt az oldal aljan megjelend
kapcsold (1) segitségével lehet beallitani. Ebben az esetben a cégképvisel6 adatait (2) a palyazénak kell
kitolteni. Ha a palydazé meghatalmazottként jar el, akkor a kapcsolattartd és cégképvisel6 adatai
eltérhetnek.

Alapadatok Felhasznalé tipusa n Elérhetéségek

Kerjuk, adja meg a kapcsolattartd adatait! Kérjuk, adja meg a cégképviseld adatait!
Akihez a napi Ggyintézés soran lehet fordulni Az a személy, aki jogilag képviselheti a céget
Kapcsolattartd neve Képviseletre jogosult neve
Beosztas Beosztas
E-mail cim E-mail cim
Mobil és telefonszam IMobil és telefonszam
Kérjuk, legalabb az egyik elérhetdséget adja meg! Kérjuk, legalabb az egyik elérhetdséget adja meg!
—_— = 1123 456 _— 1123 456
- v 201234500 - T 201234500

Amennyiben nem cégképviseldként, hanem meghatalmazottként jar
o el, kérjik, a kapcsol6t allitsa at. Ebben az esetben a cégkepviseld
adatait régzitse a fellileten és toltse fel a meghatalmazast.

Elézd

A kapcsolé atbillentése utdn jelenik meg a meghatalmazas feltoltésére szolgdlé doboz, ahol a
dokumentumot pdf formatumban fel kell tolteni.

Amennyiben nem cégképviseléként, hanem meghatalmazottként jar el, kérjik, a
kapcsolot allitsa at. Ebben az esetben a cégképviseld adatait rogzitse a felileten és
téltse fel a meghatalmazast.

Meghatalmazas vagy alairasi jogosultsagot igazolé
dokumentum

FELTOLTES

PDF max. 10Mb
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Miutdn a pdlyazé hianytalanul rogzitette az adatokat, akkor az oldal aljan aktivva valik a Regisztracié

véglegesitése gomb, amivel a regisztracid bekildhetd.

2.8. Aktiv statusz

Sikeres véglegesités utan a magyar és kilféldi jogi személy statusza atvalt aktivra.
Az aktiv statusszal rendelkezé palyazoé jelentkezni tud azokra a pdlyazatokra, amelyek aktivak, a
felhasznaldi tipusanak megfelel6ek és amelyekre még nem kiildott be palydzati kérelmet.
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3. Elfelejtett jelszd - Uj jelszé beallitasa

Ha a felhasznal¢6 elfelejtette a jelszavat, akkor a bejelentkez6 oldalon az Elfelejtette jelszavat? linkre

kattintva lehet&sége van Uj jelszét kérni.
Udvoézéljik ajra!
Kerjuk, adja meg e-mail cimét és a jelszavat a belépézhez.

E-mail cim

Teszt User

o

Bejelentkezek

Elfelejtette jelszavat?

Még nincs fickja? Regisziracio

A megnyil6 ablakban az E-mail cim megaddsa utan az Uj jelszét kérek gombra kattintaskor a rendszer egy

e-mailt kiild ki a felhaszndlénak, amirdl a fellileten értesitést is kap a palyazo.

Elfelejtette jelszavat?

Kérjik, adja meg az e-mail cimét és mi killdiink egy
e-mailt, amin keresztil djat tud beéllitani.

E-mail cim

A kikiildott e-mailben az Uj jelszé gombra kell kattintani.
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Uj jelsz6 megadasa

Kedves Teszt Palyazo!
Uj jelszé beallitasahoz kérjiik, kattintson az alabbi linkre.

Amennyiben nem On kezdeményezte az Uj jelszd kérését, kérjik, hagyja

figyelmen kiviil ezt az e-mailt.

U) JELSZO

A gombra kattintas utdn a felhaszndld a bejelentkezési oldalra keriil, ahol az Uj jelszé beallitasa ablakban
meg kell adnia kétszer az Uj jelszot és el kell mentenie a médositast.

Uj jelsz6 beallitasa

[ jetszd

Uj jelsz62025_ 0 ©
Jelszd ismét

Uj jelsz62025_ °©

v Tartalmaz legalabb 1 kisbet(it

W Tartalmaz legalabb 1 nagybetit

v Tartalmaz legaldbb 1 szdmot

v Tartalmaz legaldbb 1 specilis karaktert

v Tartalmaz legalabb & karaktert

e Abban az esetben, ha ugyanazt a jelszét adjak meg, amelyet korabban mar megadtak, akkor a
rendszer a lentebbi figyelmeztetést kildi:

17 _ 2

“A megadott jelszo nem egyezhet a megel6z6 5 jelszoéval.”

A sikeres jelszomddositasrol a fellileten is és e-mailben is értesitést kap a felhasznald.
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Palyazaoi sajat felulet

1. Aktualis palyazatok meni

Amikor a palyazé a sikeres regisztracié utan belép a palyazdi portalra, a bal oldali meniisorban az Aktualis
palyazatok meniipontra kattintva megtekintheti az 6sszes palyazatot, amelyekre a felhasznaléi tipusanak

megfelel6en jogosult jelentkezni.

I'A ¥ MoL-U3 EURGPA
l;' ALAPITVANY

< Aktualis palyazatok

Aktualis palyazatok

Palyazataim

: E s

Kis Csillag 2025

Beadasi hataridé: 2025.10. 31. - Tamogatasi
iddszak: 2025.11. 30. - 2026.03. 30.

.Innovacio és k6zosségeépités szinergiai,
fenntarthato fejlodés és
kompetenciafejlesztés egy komplex
programban.”

A Mol-Uj Eurdpa alapitvany >  Aktualis palyazatok

' ZOLD10AZIS
o

Szocialis 2025

Beadasi hataridé: 2025.10. 15. - Tamogatasi
iddszak: 2025.10. 12. - 2025.10. 30.

Szocilis Gazdasag

Gazdasag 2025

Beadasi hataridé: 2025.10. 18. - Tamogatasi
iddszak: 2025.10. 12. - 2025.10. 30.

A palyazatokra torténd jelentkezésrél részletesen lentebb a 6.1. Jelentkezés palydzatra cim( fejezetében

olvashatnak.

2. Palyazataim meni

A Palyazataim meniiben megjelenik minden palyazat. A palyazo tud keresni (1) a palyazatok kozott,

illetve évre (2) és statuszra (3) szdrni.

< Palyazataim

& MOL-Uj Eurdpa Alapitvany ﬂyézanmm

I I Qsszes

-~
I Q, Keresés

- I I Osszes

Statusz

Palyazat

Elszamolasi hataridé

Megitélt palydzati
Gaszeg

Anime Filmkészités Ertikelés bész, PM dsszefoglaldra vir

BUEK Elszamolasi anyag ellendrzés alatt

Ertesités emailek Tamegatas utalas alatt

2026 2026.03. 03. 2026.01. 31.
2026 2026.02. 01 2026.01. 31
2026 2026.01. 09, 2026.01. 31

70 000 000 Ft

2000 000 Ft

Aktualis palyazatok

Az Aktualis palyazatok szekcid lenyitdsa utdn a tablazatban a palyazatok lentebbi adatai (1) lathatdak:

e Palyazat neve
e Statusz
o Ev
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o Elszamolasi hataridé
e Tamogatoi okirat
o Megitélt palyazati 6sszeg

Egy adott palyazat sordban a Részletek gombbal lehet a palyazati anyagot megnyitni.

< Palyazataim

A MOL-Uj Eurdpa Alapitvdny 3 PalyAzataim

Q, Keresés Osszes - Osszes -

Megitélt palyazati
Bsszeg

Anime Filmkészités Ertéielés kész, PM Gsszefoglalira var 2026 2026.03. 03. 2026.01. 31. -

Palyazat Statusz Elszamolasi hataridé G okirat

A palyazatok életutjarol/folyamatairdl részletesen lentebb a 6. Pélyazat életutja cim(i fejezetben

olvashatnak.
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3. Uzenetek menii

Belépéskor a palyazé az Uzenetek meniibe keriil, amelynek segitségével lehetSsége van az adminokkal
torténd kozvetlen kommunikacidra.

A bal oldali meniisavban az Uzenetek meniipontra (1) kattintva megnyilik az lizenetek kezelésére szolgald
fellilet, ahol lathato az 6sszes elkiildott és beérkezé lizenet.

Minden lzenet statuszhoz kototten keril rogzitésre, igy a felsé sorban megjelend sz(rési feltételek (2)
bejeldlésével szlirhetSek az lizenetek a kulcsszavak szerint, ez segiti az attekintést, konnyen kévethetd,
hogy a pdlydzat életutja soran melyik szakaszban milyen jelleg(i kommunikacié zajlott.

Egy kulcsszdra (2) kattintva listazodnak az adott feltételnek megfelel§ lizenetek.

T T — -
[EART e < Uzenetek

Aktualis palyazatok A Uzenetek

Osszes tipus @) Regisziracio h';';:ﬁ:; 1 Hianypatias Szerzédés Koltsd

Pélyazataim

Az Osszes tipus, illetve a kulcsszavak mellett megjelend szdm mutatja, ha van Uj értesités, megjegyzés
vagy valaszra varo lzenet.

1§ moL-U3 EurGPA ¢ Uzenetek
‘ ;1 ALAPITVANY

Palyazataim A Uzenetek

m Osszes tipus @) Regisztrcié » n';ﬁ';.?ﬁ?_«,

Az oldalon az lGizenetek csempe nézetben jelennek meg. A csempéken lathatdak az (izenetekhez
kapcsolddd legfébb informacidk:

e padlyazat neve

e (izenet témdja

e utolsé lizenet kiildésének id6pontja

e (izenet irdja
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< Uzenetek

A Uzenetek

Osszes tipus Regisztracio Palyazat benyijtas Hianypotlas

; E Szerzodes Utolso Gzenet
Palyazat mindenkinek 2025 2023 11.10. 14:14 - Magén Fa
Hianypatlas Utolsd lizenst
1 E 2025. 1. 10. 14:10 - Magan P43

Kis Csillag 2025 2023

Palyazat benyljtis Utolsd Gzenet
Kis Gsillag 2025 2025. 11. 10. 14:09 - Magan P43

1

o Alevél ikon el6tt az 1athatd, hogy az adott lizenethez hany hozzdszdélas kapcsolodik.

% Regisziracic Utolso dzenst

Teszt Palyazo Maddrtani Intézet 2025 1. 21. 10:38 - Szocislis Szilvia
Regisztracio Lholsd dzenst
1 E . . 2025. 10. 30. 08:22 - Teszt Palyazo Madartani
Teszt Palyazo Madartan. . et
Regisztracio Ltolsd Dzenat

4 L ) 2025. 10. 29. 14:48 - Teszt Palyazo Madartani
Teszt Palyazo Madartan... nbizet

® Az lizenet csempéjére kattintva megnyilik meg az adott Gizenet részletes nézete, ahol olvashatdak
az Uzenetvaltasok (1).

e |tt van lehet6ség valasz vagy Ujabb Uzenet kiildésére (2), valamint az Gizenetekhez fajl csatolasara
(3).

o Egy lizenetet és annak Osszes valasziizenetét tudjuk archivalni is. Ehhez az lizenet fels6 sordban
megjelend csuszkat (4) kell bekapcsolni.
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¢ Uzenetek

# Uzenetek

=

+(2

Dsszes
tipus

Regiszirdco

Teszt Palydzd Madirta...

Regisziracia

Teszt Palydzd Madarta. ..

. . S . A Koltseg-,
Regl_slztrac Paly'a_zall Hianypotla Szerzidés e
io benyajtas 5 T
@ Archivilas

Pénziigyi
elszamolas

Kommunik
acio

Szakmai

program Eavek

o

#1 Szocidlis Szilvia admin

Teszt valasz

2025. 11. 21. 10:38

#2 Teszt Palyazo Madartani Intézet

Teszt madartanitdl regisziracios

2025. 10. 20. 14:52

10/oldal ~

Hozzaszdlas szovege

I FAJL csaToLAsA o

015000

3.1. Uzenetek irdsa

Uj tizenet kiildéséhez az oldal aljan megjelend Szerkesztés (ceruza) ikonra kell kattintani.

Aktualis palyazatok

Uzenetek

Osszes
tipus

@

Regisztra Palyazat Hidnypotl
cié benyijtds is

Nincsenek iizenetek
Ha Uzenetet kiild vagy kap, itt fognak megjelenni.

A megnyil6 ablakban adhatoak meg a lentebbiek adatok:

o Kapcsolodo palyazatok (1) - A lenyild listabdl valaszthato ki, melyik palyazatahoz kapcsoléddan

kild tGzenetet a palyazo.
o Uzenet targya (2) - A lenyild listabdl valaszthatd ki, melyik statuszhoz kétéd6éen ir lizenetet a

palyazo.
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Megjegyzés: Ha a Regisztraciot vdlasztja, akkor a Kapcsolodo palyazatok mez6 atvalt inaktivan
keres6 mddra, mivel ebben a fazisban még nincs palydzata a felhasznalénak.

Uzenet irasa X

Kapcsoladé palyazatok o -

Uzenet tirgya e
0

»

Regisztracio

Palyazat benyujtas
Hianypdétlas

Szerzddes

Koltség-, Pénzugyi terv

Pénzigyi elszamolas

Uzenet szovege beviteli mez8 (3)

o Fajl csatolasa gomb (4) - A gomb segitségével lehetség van maximum 5 f4jl csatolasara az
Uzenethez.

o Felhasznalasi feltételek elfogadasa jelol6négyzet (5)
A Felhasznalasi feltételek elfogadasa jel6l6négyzet bejeldlése utan valik aktivva az Uzenet
kiildése gomb (6), ennek segitségével kiildhetd el az lizenet.
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Uzenet irasa X

Uzenet targya
Regisztracio

Uzenet sziivege g

Lorem Ipsum i57simply dummy text of the printing and typesetting v
industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text
ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type
and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not
only five centuries, but also the leap into electronic typesetting,

I FAJL CSATOLASA |3.-'5 o

( kacsa kaesa jpeg :) (: Alex teszt pdf :) (: cica.jpg )

1722

Elolvastam és elfogadom a Felhasznalasi feltételeket e

= 0zeneTkoLpese @)
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4. Ertesitések meni

Az értesitéseket a rendszer kiildi a palydzat életutja sordn bekovetkezé eseményekhez kapcsoléddan,
valaszt kiildeni rajuk nem lehet.

e A bal oldali meniisavban az Ertesitések meniipontra (1) kattintva megnyilik az értesitések
kezelésére szolgalo felllet, ahol Iathatd az 6sszes beérkez6 értesités.

® Minden értesités statuszhoz kototten keriil rogzitésre, igy a felsé sorban megjelend szirési
feltételek (2) bejelolésével szlirhetSek az értesitések a kulcsszavak szerint, ez segiti az attekintést.

e Egy kulcsszdra kattintva listdazédnak az adott feltételnek megfeleld értesitések. Az Osszes tipus,

illetve a kulcsszavak mellett egy szam mutatja, ha van Uj olvasatlan értesités.

[ iy ok mmen ¢ Ertesitések

Aktualis palyazatok A Ertesitések

Hianypotlas Szerzodés Pénziigyi elszamolas

10/oldal =

Palyazataim

Ertesitések
Srerzodes 2025 1120 1708

Tamogatoi okirat letSithetd
Jogaszok balja

Az Osszes tipus, illetve a kulcsszavak mellett egy szam mutatja, ha van Uj olvasatlan értesités. A fellileten
kapott értesitéseket a palyazé email-ben is megkapja.

e Ha a palyazo az értesitésben a palyazat elnevezése linkre kattint, akkor az adott pdlyazati anyag
adatlapjara kerdil.

Teljes atnézés 1

Tisztelt Pélyazol

Ertesitjiik, hogy a(z) Teljes atnézés 1 palyazatra benyijtott anyaganak ellendrzése megtoriént. Az
ellendrzés sordn olyan hibdk és hianyossagok meriiltek fel, amelyek javitasa elengedhetetlen ahhoz,
hogy palyazati anyaga értékelésre keriilhessen

Keérjik, tekintse at az alabbiakban jelzett észrevételeket:

dfgdg
dgdfg

Végezze el a szilkséges modositasokat a bekuldott anyagon, 12/06/2023 idGpontig!

Amennyiben a visszajelzésekkel kapcsolatban barmilyen kérdése lenne, kérjik, vegye fel velink a
kapcsolatot a rendszer ,Uzenetek” meniipontjan keresztdl.

Udvozlettel,

MOL - Uj Eurdpa Alapitvany
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5. Profil men

A jobb felsé sarokban lévé H ikon lenyilé listaban a Profil sorra kattintva nyilik meg a Profil mendi, a
Profil adatok és Meghatalmazasok kezelése szekcidkkal.

A Profi Profil

b

Kijelentkezes

Profil adatok

Meghatalmazasok kezelése

5.1. Profil adatok

Profil adatok adatlapon a pdlyazo regisztracio soran megadott alapadatai, dllandé lakcime és levelezési
cime jelennek meg olvashaté formaban. Az adatok szerkesztésére akkor van lehetGség, ha kilon kérésre
az admin visszanyitja a szerkeszteni kivant sorokat az admin fellleten. Miutdn az adatok mddositasa
megtortént, az admin Ujra lezarja a mezbket.

5.2. Meghatalmazdasok kezelése
A Meghatalmazasok kezelése fellileten lehet&sége van a palydzénak Uj meghatalmazast feltolteni.

Uj dokumentum feltoltését a Feltdltés gombra kattintva lehet elvégezni.

Meghatalmazasok kezelése ~

Feltdltott dokumentumok
Elbzdleg feltolidtt dokumentumait eltaroljuk, j feltéliése esetén is késdbb megtekinthetdek.

Nev Tipus

B Feltéltés

Sikeres feltoltést kovetben az Uj meghatalmazas megjelenik a tablazatban.

Feltoltés ideje

A mar feltoltott dokumentumokat tordélni nem lehet, azok megmaradnak a rendszerben, a szem ikonra
kattintva barmikor megtekinthetGek.

A tadblazatban szlirke szinnel vannak jelélve a “lecserélt”, mar nem aktudlis dokumentumok.
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Meghatalmazasck kezelése A

Feltdltstt dokumentumok
Elézdleg feltoltatt dokumentumait eltéroljuk, j feltdltése esetén is késdbb megtekinthetdek.

Felt6ltés ideje

Alexteszi pdf application/pdf 2025 11. 07. 8:06:38

Little_Red pdi application/pdf 2025 11. 07. 8:06:55

B Feltités

6. Palyazat életutja

Py

A palyazatok a jelentkezéstél kezdve kilonb6z6 allomasokon, Ugynevezett statuszokon mennek keresztiil.
A palyazdk, miutan jelentkeztek, sajat palyazataik életutjat a Palyazataim menibe lépve, az Aktualis
palyazatok tablazatban tudjak kévetni.

A Statusz oszlopban lathatd, hogy egy adott palyazati anyag aktualisan milyen szakaszba érkezett. A
kiilonb6z6 statuszok torténéseirdl részletesen lentebb, a megfeleld fejezetekben olvashatnak.

i‘n ¥, mow-G3 eumora < Palyazataim
& ALAPITVANY

Aktuilis palyazatok A MOL-Uj Europa Alapitvany >  Palyazataim

Palyazataim _
Osszes év 2025.év

Uzenetek

A Aktudlis palyazatok

bk 5 = Elszamolasi @ Téamogatsi Megitélt palyazati

Ertesitések

Magén Kutatok Tamogatdi okirat javitasi hatéridd lejart 2025 2026.01. 3 202512 31 1000000 Ft RESZLETEK >
Crazy 5K Kurélori elutasilas, archivalva 2025 20251231 2025.11. 30. = RESZLETEK >
Teszt Helga Piszkozal 2025 2026.01. 31 202512 31 - RESZLETEK =
Szombati Teszt Ellenérzés alatt 2025 2026.01.31. 202512 31 = RESZLETEK >

6.1. Jelentkezés palyazatra

Az Aktualis palydzatok meniiben a bekildeni kivant palydzat kartyajara kell kattintani a jelentkezéshez.
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¥ moL-3 EvRGPA < Aktualis palyazatok

ié'“ ALAPITVANY

A Mol-Uj Eurépa alapitvany >  Aktualis palyazatok

: m futtdra ot ' =7 ) o ) ' m

Kis Csillag 2025 Szocialis 2025 Gazdasag 2025
Beadési hataridé: 2025.10. 31. - Tamogatdsi Beadsi hataridd: 2025.10. 15. - Tamogatasi Beadasi hatdridd: 2025.10. 18. - Tamogatdsi
iddszak: 2025.11. 30. - 2026.03. 30. iddszak 2025.10. 12. - 2025.10. 30. iddszak 2025.10. 12. - 2025.10. 30.

acio és kozosségeépités szi a Szocidlis Gazdasag

fenntarthato fejlodés és
kompetenciafejlesztés egy komplex
programban.”

® A megnyil6 oldalon olvashaté a palyazat rovid leirasa (1), a Beadasi hataridd, és a Tamogatasi
idGszak. A Jelentkezés a palyazatra gombra (3) kattintva lehet a jelentkezést elinditani.

A Mol-Uj Eurépa alapitvany > Aktulis palyazatok
; . ; . -

® Abban az esetben, ha a palyazo mar Beadasi hatards: 2025.11. 19.
jelentkezett az adott palyazatra, akkor a Tamogatasi idészak: 2025.11. 10. - 2025.11. 30.
Jelentkezés a palyazatra gomb inaktiv és

felette a lentebbi informdcio olvashato:
“Madr jelentkezett erre a pdlydzatra.”

Beadasi hatdridé: 2025.10. 31.
Tamogatasi idoszak: 2025.11. 30. - 2026.03. 30.

Adja be jelentkezését a palyazatra!

JELENTKEZES A PALYAZATRA >

Szocidlis c

Kis Csillag 2025

A Kis Csillag program keretében egy olyan komplex, interdiszciplinaris, multiplikator-hatast kezdeményezést
kivanunk megvalositani, amely a fenntarthato fejlodés, a digitélis innovacio és a kozosségépités harmas tengelyén|
biztositja a célcsoport életminéségének hosszu tavi emelését. A palyazat fokuszaban a generaciok kozotti
tudasaramlas, a kompetenciafejlesztés és az értékteremt szinergiak allnak.

Mar jelentkezett erre a palyazatra.
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o A Jelentkezés a palyazatra gombra kattintas tan megnyilik a kitéltendé palyazati (irlap és ezzel
egy id6ben a palyazat automatikusan bekeril a Palyazataim menibe (1), Piszkozat statusz
megjeldléssel (2), szerkeszthetd formaban.

Aktuilis palyazatok A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany > Palyazataim

Palyazataim .
Osszes év 2025.8v

Uzenetek

~ Aktudlis palyazatok

Elszamolasi Megitélt palyazati
hataridé Gsszeg

Palyazat

Gazdasag 2025 2025  2025.11.12. 2025.11.12. 1000 000 Ft RESZLETEK >

~  Archivalt palyazatok

A palyazo a palyazati Grlap kitoltését a jelentkezéskor megnyild adatlapon azonnal megkezdheti, de
megteheti egy kés6bbi id6pontban is, a Palyazataim menibe lépve.

6.2. Benyujtashoz sziikséges adatok megadasa

A Palyazataim meniiben a pdlyazat sordban a Részletek gombbal (2) lehet az adott palyazat adatlapjat
megnyitni és megadni, szerkeszteni a benyujtashoz sziikséges adatokat.

-~ Akiualis palyazatok

®

Elszamolasi Megitélt palyazati

dsszeg

Palyazat Statusz 2 Tamogatoi

hataridd )
okirat

Gazdasag 2025 Piszkozat 2025 2025.11.12. 20251112, 1000 000 Ft RESZLETEK >

® Magdanszemély palyazdk esetében ki kell tolteni az Adatlap tabon (1) az Grlapot (melynek része a
koltségterv is)

® Jogi személy palyazok esetében ezen kiviil még megjelenik a Pénziigyi terv tab (2) is, amelynek
kitoltése az 6 esetiikben szintén kotelezé.
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< Palyazataim

A MOL-Uj Europa Alapitvany > Palyazataim

Gazdasag 2025

ADATLAP IPEHZI-.'IGYI TERVI

6.2.1. Adatlap

Az Adatlap tabon meg kell adni mindazokat a hidnyzé adatokat, amelyeket a rendszer nem toltott ki
automatikusan.

Mentéskor figyelmeztetést kiild a rendszer abban az esetben, ha az adatlapon nincs kitéltve kotelez6en
megadandd mez6.

A lentebbi lehetséges kérdéskorok fordulhatnak elé az Adatlapon attdl fliggéen, hogy a
palyazatspecifikusan melyek relevansak.

e A tamogatast igényl6 adatai

O Vezetékes telefonszdm megaddsa nem kotelezé.
e A tamogatasi igény targya
e A palyazati projekt adatai és bemutatasa

o 1. alpont-Minimum 1, max 2 megadasa kotelezé.
e Referencia
e A tamogatott tevékenység megvaldsitasanak adatai

O 2. alpont - A Megvaldsitando program kezd6 és zaré id6pontjanak bele kell esni a
palyazat tamogatdsi id6szakanak intervallumaba.
Abban az esetben, ha nem megfelel6ek a datumok, a mez6t pirossal jeloljik és a mezé
alatt megjelenik a lentebbi figyelmeztetés:
"A megadott ddtum nem esik bele a tamogatdsi id6szakba!"

e A tamogatas célja
e Azigényelt tamogatas adatai
e A program pénziigyi adatai

o 3. alpont - Abban az esetben, ha a Sajat forras mezGben az 6sszeg nincs j6l megadva,
akkor a Koltségterv alatt a lentebbi figyelmeztetés jelenik meg:
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"A program pénziigyi adatai blokkban a sajdt forrdsndl megadott ésszeg nincs
szinkronban a kéltségtervnél megadott ésszeggel”

O 4. alpont - Ha a Mas tdmogatoétol kapott forras mezében az 6sszeg nincs jol megadva,
akkor a Koltségterv alatt a lentebbi figyelmeztetés jelenik meg:
"A program pénziigyi adatai blokkban a mds tdmogatotdl igényelt forrds nincs
szinkronban a kéltségtervnél megadott ésszeggel”

77

o Kommunikacios kérdéiv
e Koltségterv

O A Koltségterv kitoltéséhez az alszekcidk lenyitdsa utan a Koltségtétel hozzaadasa
gombbal (1) lehet felvinni az egyes tételeket.

o A felvett tételek megnevezését (2) kotelez6 megadni, majd a tablazat megfelel
oszlopaiban meg kell adni forintban az dsszeget (3).

o0 Amennyiben Sajat forrast, Mas tamogato6tdl igényelt vagy Mas tamogatotol kapott
Osszeget nem tartalmaz a kiadas, azokat az oszlopokat liresen kell hagyni.

O A pélyazhatd koltségnemekrdl a Palydzati kézikonyvben nyujt részletes tamogatast, mely
a kovetkez6 linken érhet6 el: https://molujeuropaalapitvany.hu/palyazatok/palyazati-

felulet

Koltségterv

Alapitvanytol igényelt » .. Mas tamogatotol
. . Sajat forrasbol o
tamogatas igényelt

Kiadas megnevezése Mas tamogatotdl kapott

~ | Beruhazasok o HUF 0 HUF 0 HUF 0 HUF

~ 1. Ingatlanok 0 HUF o0 HUF o HUF o0 HUF

(=]
®
(=]
=
=

‘ > @
S Koltségtétel hozzaadasa o %

> 2. Eszkozok beszerzése 0 HUF 0 HUF 0 HUF 0 HUF

Igényelt tAmogatasok osszege
dsszesen (A+B)

€) 1gényelnets minimdis 5sszeg 2 000 000 HUF
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https://molujeuropaalapitvany.hu/palyazatok/palyazati-felulet
https://molujeuropaalapitvany.hu/palyazatok/palyazati-felulet

O Abban az esetben, ha egy tétel sordban megjelenik az informacids ikon (1), akkor ahhoz a
koltségtételhez nem rogzithet6 6sszeg az Alapitvanytol igényelt tamogatas mezGbe (2), a
mez6 ekkor inaktiv. Ebben az esetben csak a Sajat forrast, Mas tamogatétdl igényelt vagy
Mas tamogatotdl kapott oszlopokba tudnak dsszeget (3) rogziteni.

Mas

Alapitvanvid! Sajgt | Mas tamogatotol -
apitvanyto ajd as lamogatoto tamogatétol Osszesen

Kiadas megnevezése

igényelt tamogatas forrasbol igényelt

kapott

A. Miikédési Kiadasok 500 000
Vo 500 000 HUF 0 HUF 0 HUF 0 HUF
osszesen HUF
1. Személyi juttatasok 500 000
OO —— 500 000 HUF 0 HUF 0 HUF 0 HUF
és jarulékok HUF
= 500 000 HUF
> i 8 500 000 0 0 0 500 000 HUF

Ea Koliségtétel hozzaadasa

&
S
E

-2 % 0 HUF

hhez a kiltségtételhez nem rogzithet dsszeget a MUEA oszlopba.

> im Egyéb 0 0 0 0 HUF

& a Koliségtétel hozzaadasa o e

o0 Hanem nevezik meg a hozzdadott tételt, csak az 6sszeget irjak be, akkor a lentebbi
figyelmeztetést kildi a rendszer:

"Kéltségtétel megnevezése kiételezd"

m  Kérnénk, hogy a Pdlydzati kézikényvnek megfeleléen nevezzék el az egyes
kéltségsorokat, illetve részletezzék pl. szdllds esetén hdny f6, hdny éjszaka,
helyszin stb.

m A pdlydzhato kéltségeket az adott pdlydzati kiirds tartalmazza.

O Abban az esetben, ha a palyazat |étrehozdsakor az egyes koltségkategdriak beallitasanal
megadasra keriilt egy bizonyos szazalék, (amivel meghatdrozza, hogy a palyazé az adott
koltségkategdridban az igényelt tdmogatdsi 6sszeg maximum hany szazalékat
hasznalhatja fel), ha ilyen esetben a pdlyazé a megengedett 6sszegnél nagyobb Gsszeget
ad meg, akkor a lentebbi figyelmeztetést kiildi a rendszer:

"Az xy kéltségkategdria 6sszege nem haladhatja meg az igényelt 6sszeg x %at "
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=> Fontos: A Koltségtervben Az igényelt tamogatas adatai- Az igényelt tdmogatas 6sszege,
A program pénziigyi adatai- MOL-Uj Eurépa Alapitvanytél igényelt timogatas dsszege,
és Koltségterv - a megadott 6sszegeknek mindharom helyen meg kell egyezni.
Eltérés esetén az érintett mezbket pirossal jeloljik és a Koltségterv alatt megjelenik a
lentebbi figyelmeztetés:
"Az igényelt tamogatdsi 6sszeg nem egyezik"

= Fontos: A Koltségtervben Az igényelt tamogatas adatai- Az igényelt tdmogatas 6sszege,
A program pénziigyi adatai- MOL-Uj Eurépa Alapitvanytél igényelt tdmogatas osszege,
és Koltségterv - a mez6kbe beirt 6sszeg nem lehet tébb, mint az igényelhetd 6sszeg.
Abban az esetben, ha nagyobb 0sszeget adnak meg, a mez6 alatt megjelenik a lentebbi
figyelmeztetés:
"Az igényelt tamogatds 6sszege nem haladhatja meg az xy forintot!"

e Bekérendd dokumentumok
e Egyéb

Amig nem nyujtjak be a palyazatot vagy le nem jar a benyujtdsi hatarid6, addig visszanyitva az adatlapot a
szerkeszthet6 mez6ket lehet6ség van kitdlteni, mddositani és az Adatok mentése gombbal menteni.

FONTOS! Minden moédositas utan szilkséges mentést végezni!

6.2.2. Pénziigyi terv

A jogi személyek részére kiirt palyazatok esetében a Pénziigyi terv tabon a megvalésitandd program
kiadasainak koltségeit is meg kell adni a Kiadasok szekciéban a megvaldsuld program egészére
vonatkozdan.

~  Amegvalbsitandd program Gsszkiltsége - kiaddsok

Kiadasok
Tételek @ Nett6 dsszeg @ AFA @ Brutté Gsszeg

~ A. Miikodési Kiadasok osszesen 0 - HUF Netto osszesen 0 -HUF AFA 0sszesen 0 - HUF Bruttd dsszesen
v B.F asi kiada o 0 - HUF Netto dsszesen 0 -HUF AFA dsszesen 0 - HUF Brutio dsszesen
v |. Beruhazasok 0 -HUF Nettd 6sszesen 0 -HUF AFA gsszesen 0 -HUF Brutté dsszesen
~ 1. Ingatlanok 0 -HUF Nettd 6sszesen 0 - HUF AFAdsszesen O - HUF Bruttd dsszesen

0 0 0
~ |l Felljitasok @ 0 -HUF Netto Gsszesen 0 - HUF AFA Osszesen 0 - HUF Brutté 6sszesen

Fe 0 0 0

Tervezett kiadasok (1. + I1.) 6sszesen 0 - HUF Nettd dsszesen -HUF AFA dsszesen Brutté 6sszesen

Fontos: A Pénziigyi tervben megadott 6sszegeknek szinkronban kell lenni az Adatlapon megadott
osszegekkel. Eltérés esetén figyelmeztetést kiild a rendszer.
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6.3. Piszkozat statusz

Abban az esetben, ha a palydzé jelentkezett, de még nem nyujtotta be a pdlyazati anyagot, akkor a
palydzat statusza Piszkozat, ekkor a palydzati anyagot még csak a palyazo latja.

~  Aktudlis palyazatok

Gazdasag 2025 2025 2025.11. 12 2025.11. 12 1000 000 Fi RESZLETEK >

Ebben a statuszban mindaddig, amig nem jar le a benyujtasi hatdridd, a szerkeszthet6 mezdket lehetGség
van kit6lteni, mddositani és az Adatok mentése gombbal menteni.

6.4. Palyazat benyujtasa
Palyazatot benyujtani csak a megadott benyujtdsi hataridGig lehet.
A palyazati anyag bekiildésének tovabbi feltételei:

Nincs folyamatban adatmaddositds a felhasznald profiljahoz kotétten
Az adatlapon minden kételezd mezd ki van toltve

A palyazé feltoltotte a kotelezben feltdltendé dokumentumokat

A palyazo a fellletrdl letoltotte a Szerz6déses tajékoztatot

Ha minden feltétel teljesiilt, akkor a Palyazat benyujtasa gombra kattintva lehet a palyazati anyagot
bekildeni.

8. A program pénzlgyi adatai

9. Kommunikacios kérddiv

Kdltségterv

Bekérendd dokumentumok *

ADATOK MENTESE PALYAZAT BENYUJTASA

A Palyazat benyujtasa gomb inaktivva valik a beadasi hatdridé lejartakor, illetve, ha a palyazé adatai
modositasi elbiralas alatt alinak.

Benyujtaskor a rendszer futtat egy altaldanos ellenérzést, hogy a kételezé mez6k kitoltése megtortént-e és
a megadott 6sszegek megfelelGek-e. Hidnyossag vagy eltérés esetén hibalizenettel jelzi a rendszer a
problémat a pdlyazénak, errél részletesen fentebb a 6.2.1. Adatlap cimi fejezetben olvashatnak.
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A Palyazati anyag benyujtasa gomb megnyomasa utan a palydzat statusza Piszkozatrél automatikusan
atvalt Pdlyadzat beadva értékre.

e Sikeres benyujtas utan a lentebbi informacié olvashaté a feliileten:

“A pdlydazati anyag bekiildésre keriilt. Az ellenérzési folyamat folyamatban van. Kérjiik, kévesse
figyelemmel a statuszdt és az lizeneteit.”

< Palyazataim

A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany >  Palyazataim

A A palyazati anyag bekiildésre keriilt. Az ellendrzési folyamat folyamatban van. Kérjik, kovesse figyelemmel a statuszat és az tzeneteit.

Hétfoé Hetfo

ELOZETES DOKUMENTUMOK

ADATLAP PENZUGYI TERV

6.5. Palyazat beadva statusz

Miutdn a pdlyazé hianytalanul kitoltotte a palyazati anyagot és azt sikeresen benyujtotta, akkor a statusz
automatikusan atvalt Piszkozatrél Palyazat beadva értékre.

A Aktualis palyazatok

EV . G) Ta.mugatol Megn_e" palyazah
okirat osszeg

Magan Kutatok Palyazat beadva 2025 2025.11.24. 2025.11.24. - RESZLETEK >

6.5.1. Benyujtott pdlydzat mddositdsa

Amennyiben a palyazat benyujtasra kerilt, a palydzé mar nem moédosithat az adatokon, a beviteli mez6k
csak megtekinthetGek.

Adatmodositasra a tovabbiakban hidnypoétlas soran keriilhet sor. Ekkor csak azok a mez6k nyilnak meg
szerkesztésre, amelyek a hidnypotldsban érintettek, minden mas mez6 inaktiv marad. A pontos feltételek
és Osszefliggések részletes kifejtése lentebb a dokumentum megfeleld fejezeteiben olvashaté.
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6.6. Ellen6rzés alatt statusz

Benyujtas utani a palyazatok Ellenérzés alatt statuszt kapnak.

6.7. Ellen6rzés kész

Az ellendrzés elvégzése utdn a pdlyazok értesitést kapnak az esetleges hianypdtlasrol.

6.7.1. Visszakiildve hianypdtldsra stdtusz

A hidnypatlasra valo felszélitast kovetGen (Visszakildve hianypétlasra statuszban) a palyazénak

javitania/pétolnia kell a jelzett hidnyossagokat.

A palyazo a hidanypdtlasra vonatkozd részletes informacidkat egy értesités formdjaban kapja meg.

A hidnypdtlas elvégzéséhez a palyazati anyagot meg kell nyitni és az értesitésben jelzett adatok

javitasa/poétlasa utan azt a megadott hatariddig vissza kell kiildeni a Palyazat benyujtasa gombra

kattintva.

Miutdn a pdlyazé a javitott pdlyazati anyagot Ujra benydujtotta, az ellendrzési folyamat megismétlédik.

6.7.2. Hianypdtlds hatdrideje lejart stdatusz

Amennyiben a hidnypdtlas nem érkezik vissza a meghatdrozott hatariddig, akkor a palyazat statusza

Hianypdtlas hatarideje lejartra valtozik.

6.8. Ertékelés alatt statusz

Ha a pdlyazati anyag minden szempontbdl megfeleld (vagy a hidnypoétlasrél visszaérkezett javitott), akkor

annak statusza Ertékelés alatt értékre véltozik.

6.9. Kuratori dontés alatt statusz

A Kuratori dontés alatt statuszban torténik meg a palyazati anyag kuratori elbiralasa.

Magan Kutatok Kuratori dantés alatt

Az Elbiralas eredménye lehet:
o Sikeres, teljes 6sszeggel
e Sikeres, teljes 6sszeggel, médositassal
e Sikeres, csokkentett 6sszeggel
e Elutasitott

2025

2025.11. 26.

2025.11. 26.

RESZLETEK >

40



o “Sikeres, teljes sszeggel” elbiralas

Ha a palyazati anyag a “Sikeres, teljes 6sszeggel” kuratori biralatot kapta, akkor a statusz atvalt
Tamogatoi okirat feltoltésre var értékre. A pdlyazé a kurdtori birdlat eredményérdl a “Tdjékoztatds
pdlydzati anyag birdlati eredményérél” targyu értesitésben kap tdjékoztatast.

A Tamogatoi okirat felt6ltésre var statusz miveleteirél részletesen a 6.10. Tamogatdi okirat feltltésre

var statusz cimd fejezetben olvashatnak.

o “Sikeres, teljes 6sszeggel, mdédositassal” elbiralas

Abban az esetben, ha a palydzé megkaphatja a teljes 6sszeget, de azzal a feltétellel, hogy mddositania kell
a koltségekhez kapcsolddo tételeket, akkor a kurator a “Sikeres, teljes 6sszeggel, modositassal” birdlatot
rogziti.

Ekkor a pdlyazat statusza Sikeres palyazat visszakiildve hidnypoétlasra értékre valtozik. A palyazo a biralat
eredményérél a “Tdjékoztatds pdlydzati anyag birdlati eredményérél” targyu értesitésben kap
tdjékoztatdst, a mddositandd adatok pontos ismertetésével.

A Sikeres palyazat visszakiildve hidnypétlasra statuszban elvégzend6 miiveletekrél részletesen a 6.9.1.
Sikeres palydazat visszakiildve hidnypdtldsra statusz cim(i fejezetben olvashatnak.

o “Sikeres, csokkentett 6sszeggel” elbiralas

Abban az esetben, ha a palyazénak az igényeltnél kevesebb Osszeget itél meg a kurdtor, akkor a “Sikeres,

III

csokkentett 6sszeggel” birdlatot rogziti.
A birdlatot kovet6 folyamat megegyezik a “Sikeres, teljes 6sszeggel, mddositassal” birdlatot kbvet6

folyamattal, lasd fentebb.

e “Elutasitott” elbiralas

“Elutasitott” kuratori biralat esetén a statusz atvalt Kuratori elutasitas, archivalva értékre, ekkor a
palyazati anyag lezardsra kerl. A palyazo a birdlat eredményét a “Tdjékoztatds pdlydzati anyag birdlati
eredményérdl” targyu értesitésben kapja meg.

Kuratori elutasitas, archivalva Magan Pal Nem - B o RESZLETEK =

6.9.1. Sikeres pdlydzat visszakiildve hidnypdtldsra stdtusz

A Sikeres palyazat visszakiildve hidnypétlasra statuszban a pdlyazonak médositania kell a kért adatokat,
koltségtervet, amirdl a “Tdjékoztatds pdlydzati anyag birdlati eredményérél” targyu értesitésben kap
részletes tdjékoztatast.

~  Aktualis palyazatok

Palyazat Statusz Ev Tamogatdi

Magan Kutatok Sikeres palyazat visszakiildve hianypotidsra 2025  2026.01.31. 202512, 31. 1000000 Ft RESZLETEK =
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A moddositas elvégzéséhez a palyazati anyagot meg kell nyitni és a jelzett adatok mddositdsa utdn azt be
kell kiildeni a Palyazat benyujtasa gombra kattintva.

6.9.2. Sikeres pdlydzat ellen6rzés alatt stdtusz

Miutan a pdlyazé a mddositott palyazati anyagot visszakildte, annak statusza Sikeres palyazat ellendrzés
alatt értékre maédosul.

A Aktudlis palyazatok

o . . Elszamolési

Magan Kutatok Sikeres palyazat ellendrzés alatt 2025  2026.01. 31. 202512 31. 1000 000 Ft RESZLETEK >

6.9.3. Sikeres ellenérzés kész, PM Gsszefoglaldra var stdtusz

Ellendrzés elvégzése utan a palyazat statusza automatikusan atvalt Sikeres ellen6rzés kész, PM
osszefoglalora var értékre.

Az 6sszegzés eredményeképpen:

o Hidnyossag esetén a palyazo hidnypotlasi felhivast kap, ami ezzel Sikeres palyazat visszakiildve
hianypatlasra statuszba kerdl. Errél részletesen lentebb a 6.9.1. Sikeres palydzat visszakildve

hidnypdtlasra statusz cimd fejezetben olvashatnak.
® Ha nincs sziikség hidnypdtlasra a palydzat statusza atvalt Tamogatadi okirat feltoltésre var értékre.
Errél részletesen lentebb a 6.10. Tdmogatdi okirat feltdltésre var statusz cim( fejezetben

olvashatnak.

6.10. TAmogatodi okirat feltoltésre var statusz

Ha a palydzat a

Ill

o “Sikeres, teljes 6sszeggel” kuratori biralatot kapta, vagy a

III

o “Sikeres, teljes 6sszeggel, mddositassal”, “Sikeres, csokkentett 6sszeggel” biralatokat, amelyek

utan a mdédositott pdlyazati anyag elfogaddsra keriilt,

akkor a palyazat a Tamogatoi okirat feltoltésre var statuszba keril. Ekkor a rendszerben a palyadzénak
megjelenik a tdmogatdi okirat.

A~ Aktudlis palyazatok

T atoi
-. S S -

Magan Kutatok Tamogaléi okirat feltiltésre war I 2025 202511.25 2025.11.25. 1000 000 Ft RESZLETEK >
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6.11. TAmogatodi okirat elfogaddasra var statusz

Miutdn a pdlyazénak megjelenik a tdmogatdi okirat, a palyazat statusza Tamogatoi okirat elfogadasra
varra valtozik, ezzel egyid6ben a palydzd kap egy értesitést a tovabbi teenddkrdl.

-~ Aktualis palyazatok

T itGi
. - - -

Magén Kutatok Tamogatéi okiral elfogadasra var I 2025 2025.11. 25 2025.11. 25 1000 000 Ft RESZLETEK >

® A palyazénak ekkor el6sz6r a dokumentumot a Tamogatdi okirat tabon a Let6ltés gomb
segitségével le kell tolteni.

A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany >  Pdlyazataim

Magan Kutatok

ELOZETES DOKUMENTUMOK I TAMOGATOI OKIRAT I
Alapitvany altal alairt timogatdi okirat A
Tamogat6i palyazat 2025. 11. 25. 12:09:49 Pdf-teszl.pdf
Palyazo altal alairt thmogatoi okirat v

A letoltott dokumentumot ki kell nyomtatni.
A nyomtatvanyon a megfelel6 helyeken be kell jel6Ini alahuzassal a palydzéra vonatkozo opcidkat.
Al3 kell irni a dokumentumot.

e

Alairas utdn szkennelve fel kell tolteni azt a Palyazo altal aldirt tdmogatoi okirat szekcidban.

A& MOL-Uj Eurdpa Alapitvany >  Palyazataim

Magan Kutatok

ELOZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT
Alapitvany altal alairt tamogatdi okirat v
Palyazd altal aldirt tAmogatoi okirat A

Nincs feltGitott dokumentum

B Feltoltés

S
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e Feltdltés utan az alairt dokumentumot a TaAmogataéi okirat bekiildése gombra kattintva be kell
kaldeni.
A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany >  Palyazataim

Magan Kutatok

ELOZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT

Alapitvany altal alairt tamogatéi okirat

Palyazo altal alairt tamogatéi okirat

Feltoltés datuma Dokumenium statusza Korrekcios hatandé  Dokumentum feftoltése
T

TAMOGATOI OKIRAT BEKULDESE

L

A Tamogatdi okirat bekiildése gombra kattintds utdn a statusz Tamogatdi okirat feltltve értékre
maédosul.

6.12. TAmogatodi okirat feltoltve statusz

A Tamogatdi okirat feltoltve statuszban a tamogatdi okirat ellenGrzésre var.

Az ellenGrzés eredményeképpen:

e Ha megfeleld a visszaklldott tdmogatodi okirat, akkor a pdlyazat a Tamogatas utalas alatt
statuszba kerdil.

Errél részletesen lentebb a 6.13. Tdmogatds utalds alatt statusz cimd fejezetben olvashatnak.

e Ha hidnyossagot tapasztal, akkor visszakiildi a tamogatdi okiratot a palyazénak hianypdtlasra,
ekkor a palyazat a Tamogataéi okirat visszakiildve javitasra statuszba kerdl. Errél részletesen
lentebb a 6.12.1. Tdmogatdi okirat visszakiildve javitdsra statusz cim(i fejezetben olvashatnak.

6.12.1. Tamogatdi okirat visszakiildve javitdsra stdtusz

Amikor a palydzat statusza Tamogatadi okirat visszakiildve javitasra értékre mddosul, ezzel egyidében a
palyazdé a “Tamogatdi okirat javitds visszakiildve” targyu értesitést kapja, a teendbk ismertetésével.

~  Aktualis palyazatok

o Ta 5 T B
“ . Meglt-‘-an = -
okirat bsszeg

Magén Kutatok Témogatdi okirat visszakiildve javitasra 2025 202511.25 2025.11.25 1000 000 Ft RESZLETEK >

Ekkor a palyazéonak a tdAmogatdi okiratot javitas utan ismét fel kell feltolteni és vissza kell kildeni.

e Ezt a Tamogatdi okirat tabon (1), a Palyazé altal alairt Tamogatoi okirat szekciéban (2), a
Feltoltés gombra (3) kattintva tudja megtenni.
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o A dokumentumot a TdAmogatai okirat bekiildése gombbal (4) be kell kiildeni.

Magan Kutatok o
ELOZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT

Alapitvany altal alairt tamogatoi okirat ~

Tamogati palyazat 2025. 11. 27. 14:33:47 Teszt_PDF_dok pdf
Palyazo altal alairt tamogatdi okirat o A
Felidltés datuma Dokumentum statusza Kﬁ;’gﬁgg = Dokumentum feftGltése

) o 2025. 1.
Tamogatsdi palyazat 2025 1127 143516 (%) Tamogatsi okirat visszakiildve javitisra 0 30 Teszt_PDF_dokpaf | €&
0:00:00

- oo [ o

[ TAMOGATOI OKIRAT BEKULDESE .~

Miutdn a pdlyazé a javitott tdmogatdi okiratot visszakildte, a palyazat ismét Tamogatoi okirat feltéltve
statuszba kerdl.

6.12.2. Tamogatai okirat feltéltve stdtusz

A Tamogatoi okirat feltéltve statuszban a tdmogatodi okirat Ujra ellenérzésre keriil. Ha megfelel6 a
visszakildott okirat, akkor annak elfogaddsa utdn a pdlyazat Tamogatas utalas alatt statuszba kerdil.
6.12.3. Tdmogatdi okirat javitdsi hatdridd lejart stdatusz

Ha a palyazé a javitott tdmogatdi okiratot nem kiildte vissza a megadott hataridére, akkor a palyazat
Tamogatoi okirat javitasi hatarido lejart statuszba keril. Ekkor a palyazati anyag lezarasra kerdil.

6.13. Tamogatas utalds alatt statusz

A Aktualis palyazatok

Magén Kutatok Tamogatas utalas alatt 2025 20251125 202511.25 1000 000 Ft RESZLETEK >

Midveletek: Amikor a palyazat a Tamogatas utalds alatt statuszba kerdl és az utalas is rogzitésre kerdilt, a
palyazo értesitést kap az utalds megtorténtérdl.

6.13.1. Kéltségterv mddositdsi kérelem

A Tamogatas utalas alatt statuszban, a tdmogatasi id6szak alatt, amig nem kezdddik el az elszamolasi
idészak, addig lehet8sége van a palyazdnak koltségterv médositasi kérelmet jelezni Uzenetben.
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A kérelem jovahagyasa esetén a pdlyazat statusza Koltségterv mddositasi kérelem jovahagyva értékre
valtozik.

Sabarlang épitési palyazat Kiltséat ddositasi kérelem jovahagyva 2025 2026.01.08. 202512, 08. 1000 000 Ft RESZLETEK >

6.13.2. Kéltségterv mddositdsi kérelem jovdhagyva stdtusz

A Koltségterv mdadositasi kérelem jovahagyva statuszban a palyazonak lehetGsége van a koltségtervben
az adatokat médositani.

® A valtoztatast az El6zetes dokumentumok tabon (1) a visszanyitott kéltségekhez kapcsolddd
szekcidkban tudja elvégezni. A szerkesztendd adatokat narancsszinnel emeli ki a rendszer.

e Az Adatok mentése (2) utan a palyazati anyagot a Palyazat benyujtasa gombra (3) kattintva be
kell kuldeni.

A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany >  Palyazataim

Sobarlang épitési palyazat

ELOZETES DOKUMENTUMOK o TAMOGATO! OKIRAT

ADATLAP

~ 1. Atamogatast igényld adatai

~ 2. Atamogatott tevékenység, megvalositasg adatai

<

3. Az igényelt tamogatés adataj

v 4 A program pénzugyi ada

<

Koltségterv @

<

Bekérendd dokumentumok *

l ADATOK MENTESE H PALYAZAT BENYUJTASA I

Bekiildés utdn a pdlyazat statusza Koltségterv modositas ellenérzés alatt statuszra moédosul.

6.13.3. Kéltségterv maodositds ellenérzés alatt stdtusz

Saobarlang épitési palyazat Kiltségtery modositas ellendrzés alatt 2025 2026.01.21. 2025.12. 21. 5000000 Ft RESZLETEK =

A Koltségterv mddositas ellendrzés alatt statuszban a bekiildott médositds ellenérzése zajlik.
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6.13.4. Kéltségterv mddositds ellenérzés kész, PM Gsszefoglaldra vadr stdtusz
e Ha a koltségterv mddositds hidnypdtlasra szorul, akkor a palyazo értesitést kap és a palyazat
Koltségterv hianypdtlasra visszakiildve statuszba kerdl.
Ekkor a javitasi és ellenérzési folyamat a hidnypétlasi folyamatokban ismertetett médon
megismétl&dik.

e Amennyiben nincs sziikség hianypdtlasra, mert elfogaddsra kertilt a mddositott koltségterv, a
palydzat statusza automatikusan atvalt Tamogatas utalds alatt értékre. Mindaddig ez a statusz
marad, amig el nem érkezik az elszamolasi id6szak kezdé datuma, ekkora palyazat statusza
automatikusan atvalt Elszamolasi anyag ellendrzés alatt értékre.

6.14. Elszamolasi anyag ellen6rzés alatt statusz

Amikor elérkezik az elszamolasi id6szak kezd6 datuma, a pdlydzat Tamogatdas utalds alatt statuszrol
automatikusan atvalt Elszamolasi anyag ellendrzés alatt értékre, ebben a statuszban a palyazdnak fel kell
tolteni az elszamoldsi dokumentumokat.

6.14.1. Elszamoldsi dokumentumok feltéltése

Amikor elérkezik az elszdamolasi id6szak kezdé ddtuma, a palyazénal megjelenik az Elszamolasi
dokumentumok tab, ahol az elszamolasi dokumentumokat fel kell téltenie és be kell kiildenie.

ELOZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT | ELSZAMOLAS| DOKUMENTUMOK

SZAKMAI BESZAMOLO SZAMLAOSSZESITO KOLTSEG ELSZAMOLAS

6.14.1.1. Szakmai beszdmold benyujtasa

e A Szakmai beszamold blokkban (1) ki kell téltenie a kdtelez6en megadandd adatokat, az Adatok
mentése gombra (2) kattintva el kell menteni az adatlapot, majd a Beszamolé benytjtasa gomb
(3) segitségével be kell kiildeni a beszamolét.

ELGZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT ELSZAMOLAS| DOKUMENTUMOK

| SZAKMAI BESZAMOLO o | SZAMLAOSSZESITO KOLTSEG ELSZAMOLAS

v 1. Tamogatott tevékenység megvaldsitasanak adatai
v 2. Megvalosult palyazati célok bemutatasa

v 3. Atamogatas célja megvalosulasanak részletei

~ 4. Kommunikacios beszamolo

v 5. Bekérendd dokumentumok *

L3 I ADATOK MENTESE Il BESZAMOLO BENYUJTASA |
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6.14.1.2. Szamladsszesits bekildése

o A Szamlaosszesit6 blokkban (1) fel kell tolteni a palyazathoz kapcsolédéd szamlakat.

e A+ Ujsor hozzaadasa gombra kattintas utan a tablazatban megnyilé sorokban a szamlak adatait
meg kell adni. Minden cella kitoltése kotelezé.

A MOL-Uj Eurépa Alapitvany >  Palyazataim

Kis Zseni

ELGZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATOI OKIRAT ELSZAMOLASI DOKUMENTUMOK

SZAKMAI BESZAMOLO SZAMLAOSSZESITO o KOLTSEG ELSZAMOLAS

CSATOLT SZAMLA/BIZONYLAT/SZERZODES

@ Bérjegyzék / szamla datumai
Kapcsolédo szerzddés van-e Szerz6dé partner neve Alatamaszég::akumemum
Telesitse dituma
3 BERKOLTSEGEK JOVAHAGYOTT KOLTSEGTERV SZERINT ELSZAMOLHATO: 2 500 000 Ft

+ UJ SOR HOZZAADASA

3 MEGBIiZASI DiJAK JOVAHAGYOTT KOLT SEETERV SZERINT ELSZAMOLHATO: 2 500 000 Ft FELTOLTOTT SZAMLAK OSSZEGE: 0 Ft
-

+ UJ SOR HOZZAADASA

o A feltoltott 6sszegeket a rendszer automatikusan 6sszesiti, az 6sszeg folyamatosan lathato a
Felt6ltott szamlak 6sszege mez6ben (1), igy figyelemmel kisérhet, hogy belefér-e a palyazo a
Jovahagyott koltségterv szerint elszamolhaté keretbe (2).

CSATOLT SZAMLA/BIZONYLAT/SZERZODES

Alatamaszto dokumentum
tipusa

Kapcsolodo szerzodés van-e Szerzodo partner neve

3 ALAPANYAGOK JOVAHAGYOTT KOLTSEGTERV SZERINT ELSZAMOLHATO: 36 000 000 Ft FELTOLTOTT SZAMLAK OSSZEGE: 50 000 Ft

e Abban az esetben, ha kiilféldi pénznemben adjak meg az 6sszeget, akkor a rendszer az Atvaltott
Osszeg oszlopokba mentés utan a napi arfolyamnak megfelelGen illeszti be az adatokat.

CSATOLT SZAMLA/BIZONYLAT/SZERZODES

@ e o=

.“m Hetto “ Fenznem
3 BERKOLTSEGEK JOVAHAGYOTT KOLTSEGTERV SZERINT ELSZAMOLHRTG: 1 000 000 Ft FELTOLTOTT SZAMLAK 0SSZEGE: 0 Ft

1270 AUD —_—{
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® A szamlakat a Dokumentumok kezelése oszlopban (1) lehet feltdlteni, de csak azutan, ha az
adott sort elmentették (3).
o A sor mentésének fontossagara az informacio ikon tooltipje hivja fel a figyelmet (2).

CSATOLT SZAMLA/BIZONYLAT/SZERZODES

MOL - Uj Eurépa 1
@ Alapvitvanytél kapott
tamogatas terhére

MOL - Uj Eurépa Alapitvany

Dokumentumok kezelése eszrevétele

elszamolt dsszeg

] BERKOLTSEGEK JOVAHAGYOTT KOLTSEGTERV SZERINT ELSZAMOLHATO: 2 500 000 Ft FELTOLTOTT SZAMLAK 0SSZEGE: 100 000 Ft

Eldszor mentse a sort, mielbtt f4jit ot fel.

100000 G B Sor Mentése
[

e Mentés utan jelenik meg a Dokumentumok kezelése oszlopban a feltéltés ikon.
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e Miutan a palydzé minden szamlat feltoltott, a Jogi nyilatkozatot el kell fogadnia és Bekiildés
gombbal be kell kiildenie.

Sor Mentése W Torlés o -

JOGI NYILATKOZAT

Alulirott kedveményezett kijelentem, hogy a tamogatasként elszamolt fenti 6sszeg a tamogatasi szerz6désben / tamogatsi okiratban
foglaltaknak megfelel6en kerilt felhasznalasra. Kijelentem, hogy a fenti szamladsszesitd tablazatban kimutatott adatok az eredeti
bizonylatokon szereplé adatokkal mindenben megegyezik

Alulirott nyilatkozom, hogy a tamogatott tevékenység a megvaldsitasrdl szold beszamoldkban, a fenti szamlatsszesitében kizardlag
olyan kéltségek keriltek feltlintetésre, amelyek kifizetése el6tt azok jogossagardl és osszegszerliségerdl - ellenszolgaltatas teljesitéset
kovetden esedékes kifizetés el6tt, ezen felll az ellenszolgaltatas teljesitésérdl is - el6zetesen meggydzddtem

Igazoljuk, hogy a jegyzékben foglaltak az érvényes pénzlgyi és szamviteli rendelkezések szerint kerlltek felhasznalasra, kifizetésre és
konyvelésre

fenti nyilatkozatot olvastam, megértettem, és annak tartalmat elfogadom.

L

o A Koltség elszamolas blokkban a tablazatban megjelené adatokat a rendszer automatikusan az
adatlap megfelel6 mezG6ibdl illeszti be, ezek az adatok nem szerkeszthet6ek, csak megtekinteni
lehet 6ket. A palydzdénak nincs tennivaldja ezzel kapcsolatban.

ELOZETES DOKUMENTUMOK TAMOGATO!I OKIRAT ELSZAMOLAS|I DOKUMENTUMOK

SZAKMAI BESZAMOLO SZAMLAOSSZESITO KOLTSEG ELSZAMOLAS

Figyelem! Az adatok a legutt benyjtott elszamolas és az elfogadott koltségterv alapjan értékeldnek ki.

Sajatlegyéb forrashol
finanszirozott része a
szamlanak

Alapitvanytol kapott, jovahagyott Alapitvanytol kapott elszamolt
koltségterv szerinti Gsszeg Osszeg

Kiadas megnevezése

~ |. Személyi juttatasok és jarulékok 5 000 000 Ft 100 000 Ft 50 000 Ft
Bérkaltségek 2 500 000 Ft 100 000 Ft 50 000 Ft
Megbizasi dijak 2 500 000 Ft 0OFt OFt
~ |I. Dologi kiadasok 0sszesen OFt 0 Ft oOFt
1. Anyagkoéltseg, készletbeszerzés 0Ft 0Ft OFt
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6.14.2. Elszamoldsi dokumentumok ellenérzése
Miutan a palyazoé bekiildte a szakmai beszamolét és a szamladsszesitét, megkezdbdik azok ellenérzése.

A szakmai beszamold ellendrzésének eredményeképpen:

® Ha a szakmai beszamolé kapcsan hianypdtlas sziikséges, akkor a palyazo értesitést kap és a
palyazat Elszamolasi anyag javitasra visszakiildve statuszba kerdil.
A javitasi, visszaklldési folyamatrdl részletesen a 6.7.1. Visszakildve hidnypdtlasra statusz cimd

fejezetben olvashatnak.

A szamladsszesit6 ellendrzésének eredményeképpen:

® Ha aszamladsszesitd kapcsan hianypotlds sziikséges, akkor a palydzo értesitést kap és a palyazat
Elszamoldsi anyag javitasra visszakiildve statuszba keral.
A javitasi, visszaklldési folyamatrdl részletesen a 6.7.1. Visszakildve hianypdtlasra statusz cim

fejezetben olvashatnak.

e Visszafizetési kotelezettség

® Amennyiben a palydazé nem tudott elszamolni a teljes 6sszeggel visszafizetésre felszélitd lizenetet
kap a pélyazé a visszafizetendd 6sszeggel, szdmlaszdmmal, hatarid6vel.

® Amennyiben a visszafizetés megtortént és rogzitésre keril az Alapitvany altal, a_pdlyazat statusza
automatikusan Visszafizetés teljesiilt statuszra valt.

Ha az elszamolds szakmai és pénziigyi szempontbdl elfogadasra keriil, a palyazé értesitést kap a sikeres

lezarasrol.
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