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I. BEVEZETO

A MOL-Uj Eurdpa Alapitvany alapvetéen — de nem kizarolagosan — péalyazati iton nyujt tamogatést
harmadik felek részére. Az Alapitvany a palyazatok, tdmogatasok kezelésének folyamatat —
Osszhangban az Alapitvanyra vonatkozd jogszabdlyi rendelkezésekkel, valamint az Alapitvany
miikddési normaival és iranyelveivel, igy kiilondsen a Tamogatasi Politika és Szabalyzat cimii belsd
szabalyzataval - a jelen Palyazati Kézikonyvben szabalyozza. A Palyazati Kézikonyv nyilvanos, annak
megismerését az Alapitvany minden érdekl6dé szamdra lehetdvé teszi, biztositva ezzel a palyazati
folyamatok atlathatosagat.

II. ATAMOGATASOK KOZOS SZABALYAI

A MOL-Uj Eurépa Alapitvanyt létrehozasardl és mitkodésérdl szolo jogszabalyok, valamint az
Alapitvany Tamogatasi Politikaja és Szabalyzata meghatarozza az Alapitvany kiildetését, kdzfeladatait
¢és tevékenységét, a miikodése elvi és jogi hatterét, a tdmogatasok forrasat, alapelveit és korlatait, az
Alapitvany stratégiai célkitiizéseit, a tamogatasok teriileteit, a dontési folyamatokat és az iddszaki
tamogatasi tervet. E szabalyok érvényesiilését az Alapitvany mind az egyedi timogatasokhoz, mind a
palyazatokhoz kapcsolodo eljarasok soran folyamatosan biztositja és tevékenysége soran mindenkor
szem elOtt tartja az Alapitvany tdmogatasi hitvallasat és alapelveit.

1. A palyazatok céljaihoz és a dontéshozatalhoz kapcsolodé fobb alapitvanyi
alapelvek
o kovetkezetes szakmaisag
e rugalmassag a hatékonysag és a pozitiv tarsadalmi hatas biztositasa érdekében
e torvényesség, egyenlOség, nyilvanossag, dsszeférhetetlenség elkertilése

e partneri viszony kialakitasa a tamogatott egyénnel vagy szervezettel a hossz tavi
egylittmiikodés €s hatékonysag jegyében

2. Dontési folyamat és szerzodéskotés

Amennyiben a jelen Kézikonyv — illetve egyedi dontése alapjan a Kuratérium - eltéréen nem
rendelkezik a dontési folyamatok és a szerzodéskotés soran az Alapitvany az alabbiak szerint jar el.

Az Alapitvany dontéshozatalra jogosult szerve az 6t fos kuratérium. Az Alapitvanyhoz benyujtott
tamogatasi kérelmek, palyazatok koziil szakértoi elokészit6 munka utan keriilnek a kuratorium elé a
tamogathato palyazatok.

A kuratérium a palyazati dontések esetében ugyanigy, mint mas dontések esetében jogszabaly altal
eléirt mdédon hatarozatképes kell, hogy legyen.

A kuratorium az egyes tdmogatasokrol csak akkor donthet tdmogatoéan, ha azok a konkrét palyazat
minden kiirasi feltételének megfelelnek. A palyazati kritériumoknak megfeleld palyazatokrol, illetve
egyedi tamogatasi igényekrél a kuratorium elére meghatarozott moddon donthet, melynek
jovahagyasahoz az Alapito okiratban meghatarozott szavazatra van sziikség.

Haromféle tamogatasi format vezet be az Alapitvany: kiirt, nyilvanos palyazatot (t6bb dijazott, kisebb
Osszeglli tamogatasok), egyedi elbiralasi palyazatot (kevesebb dijazott, nagyobb &sszegii
tamogatasok), valamint egyedi fontossaggal bird és/vagy kiemelked6 projektek tamogatasat.



Szakmai elokészitési folyamat:

Formai ellenérzés: A palyazatok formai ellendrzésen és adatfeldolgozason mennek keresztiil.
Amennyiben tartalmilag hidnyos a beadott palyazat (pl. nincs megfelelden kitdltve a palyazati adatlap,
a program ismertetése €s a koltségvetés hianyzik), és ez a szakmai szempontok szerinti értékelést nem
teszi lehetdvé, a palyazatkezeld a palydzat tamogatasat érdemi birdlat nélkiil elutasithatja.

Jogi eldsziirés: A benyujtott palyazatok, illetve egyedi tdmogatasi igények jogi ellenérzés ala esnek,
mely soran ellendérzésre keriil, hogy a palyazo eltiltas, jogerds végzéssel elrendelt csdd-, felszamolasi,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt
all-e, illetve a szervezet birosagi nyilvantartasbol vald torlését az ligyészség kezdeményezte-e; a
tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel nem rendelkezik, vagy a
hat6sagi engedély kiadasa iranti kérelmét az illetékes hatdosaghoz nem nytjtotta be. Megvizsgalasra
keriil, hogy a benyujtandé mellékleteket az arra jogosult latta el alairasaval.

Szakmai eldsziirés: A palyazatokat a kuratorium altal felkért szakértok az eldzetesen megadott
szakmai szempontok szerint tartalmilag értékelik. A tartalmi értékelés alapjan a tdmogatasra javasolt
palyazatokrol rovid Osszefoglald késziil, amely tartalmazza a birdlati szempontoknak torténd
megfelelést, a programmal vagy a palyazoval kapcsolatos egyéb, kiemelésre szant és a biralatot segitd
informaciokat és a kért, illetve a javasolt tamogatasi Gsszegeket.

Pénziigyi el6sziirés: Amennyiben a tdmogaté nem tudja vagy nem akarja a kért tdmogatast teljes
Osszegben biztositani, vagy a palyazattal kapcsolatban tartalmi, koltségvetési kérdések meriilnek fel,
fenntartja maganak a jogot arra, hogy a palyazokkal egy konzultacio keretében tisztazza, hogy a
program vagy annak koltségvetése hogyan modosithatd. A tamogatd kérheti a palyazot modositott
koltségvetés benytjtasara, amely a végsé tamogatasi dontés meghozatalanak és a szerzodés
megkotésének a feltétele lehet.

A palyazatokat az elézetesen megadott szempontok szerint értékeli a szakmai zsiiri. A szakértok altal
felallitott sorrend és a zsliri javaslatai alapjan a kuratorium dont a palyazatok tamogatasarol. A
kuratérium dontése ellen fellebbezésnek nincs helye.

Egyedi elbiralasu vagy specidlis timogataskérd jelentkezések dontési folyamatat a kuratorium a
tobbihez hasonld szakmai hitelességgel folytathatja le az Alapitvanyhoz kotelezoen benyujtando
dokumentumok alapjan.

Az egyes palyazati tamogatasi programokat a kuratérium ideiglenesen felfiiggesztheti vagy véglegesen
meg is sziintetheti.

Az egyes tamogatasi formaknak sajat kiegészitd szabalyzata késziilhet, amely az Alapitvany
tdmogatasi szabalyzatara épiil.

A dontési folyamatban sziikség szerint részt vehetnek:

e A palyazatokat a kuratoriumi dontésre eldkészitd, adminisztrativ stab, aki a formai
elészirést végzi,

e arelevans szakemberekbdl allo szakmai zsiiri, aki a tartalmi elésziirést végzi,

e pénziigyi szakértok, akik a pénziigyi ellendrzést végzik,



e jogi csapat, akik a jogi hattér atnézését végzik.

Az egyéb kuratoriumi munkat segit6 szakemberek:

o titkar;
e {igyvezeto;
o szakértok.

Szerz6déskotés: A Kuratorium dontése (hatdrozata) alapjdn tdmogatdsban részesithetd palyazokkal,
illetve kérelmezokkel az Alapitvany tamogatasi szerzodést kot. A Kuratorium — kivételesen - donthet
ugy is, hogy tamogatasi szerz0dés helyett egyéb tdmogatasi okiratot allit ki, ebben az esetben a jelen
Kézikdnyv értelmezésében tAmogatasi szerzodés alatt az egyéb tdmogatési okiratot is érteni kell.

A tamogatasi szerz6dés a tamogatasi jogviszony létrejottének a feltétele, melynek hianyaban a
palyazo, illetve kérelmez6 abban az esetben sem jogosult a tdmogatasra, ha palyazata, illetve kérelme
a Kuratérium altal pozitiv elbirdlasban részesiilt.

Amennyiben a tamogatasi szerz0dés megkotésére a tamogatasi kérelem, illetve palyazat pozitiv
elbirdlasarol szolo alapitvanyi értesitéstol szamitott kettd honapon belill azért nem keriil sor, mert a
palyazo, illetve kérelmezé a megkeresésekre nem valaszol, passzivan all a szerzédéskotési
folyamathoz, elérhetetlenné valik, vagy egyéb a szerzddéskotést akadalyozo magatartést tantsit, ugy —
a kettd honap elteltével - a Kuratorium tdmogatdi dontését automatikusan visszavontnak kell tekinteni.
Az e bekezdésben irt szerz6déskotési hataridére vonatkozd szabalytol a Kuratorium — a tamogatasi
dontés meghozatalaval egyidében vagy azt kovetden meghozott — hatarozataval, illetve palyazat esetén
a palyazati kiirasban is eltérhet.

Az ¢el6z6 bekezdésben foglaltakon tal, akkor is megszinik a palyazo, illetve kérelmezd tamogatasi
szerz6dés megkotésére vald jogosultsaga, ha a sikeres kapcsolatfelvételt kovetden, részére alairas
céljabol megkiildott szerzodést, annak kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliil alairva nem kiildi
vissza az Alapitvany részére és nem is jelzi akadalyoztatasat az alapitvanyi iroda felé. Ebben az
esetben gy kell tekinti, hogy az Igénylé lemond a tamogatasrol és a tovabbiakban vele a szerzodés
nem kotheté meg. Az e bekezdésben irt szerzodéskotési hataridére vonatkozo szabalytol a Kuratorium
— a tdmogatasi dontés meghozatalaval egyidoben vagy azt kovetden meghozott — hatdrozataval
eltérhet.



III. PALYAZATOK

A Palyazati Kézikonyv a palyazati folyamat alabbi elemeit, teriileteit részletezi:

A A R o

e e e T
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a palyazati felhivas tartalma
a tamogatast kizaro feltételek
a palyazati dokumentaci6 tartalmi elemei
a palyazatok benyujtasa
a palyazat érvényességének feltételei
a palyazatok feldolgozasanak és elbiralasanak folyamata
a szerz0déskotés rendje
a tamogatas folyositasa és felhasznalasa
a palyazati program moddositasa, meghitsulasa
. az elszamolds rendje
. az ellendrzés rendje
. a tamogatas felfliggesztése, visszafizetése
. a palyazatok nyilvanossaga

. a palyazati dokumentumok megdrzése

Fogalom-meghatarozasok

A Palyazati Kézikonyv jelen fejezetében nagy kezddbetiivel irt kifejezések — amennyiben a Palyazati

Kézikonyvben kifejezetten, eltéréen nem keriilnek meghatarozasra — az alabbiak szerint

értelmezendok.

Alapitvany- a MOL — Uj Eurépa Alapitvany

Kuratérium az Alapitvany kuratoriuma

Palyazatkezel6 — a palyazati folyamat technikai lebonyolitasat (ideértve a tartalmi és pénziigyi
ellendrzést is) végzd személyek, igy kiilondsen az Alapitvany kuratorai,
igyvezetdje, pénziigyi vezetdje, egyéb, a palyazatok kezelésével,
lebonyolitasaval, ellenorzésével foglalkoz6 munkavallaléi €s megbizottjai

Palyazo — tamogatast palyazati uton igényl6 természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet, tovabba ezek palyazati
kiirasban meghatarozott kozossége vagy csoportja

Tamogatott — érvényes ¢és az Alapitvany altal pozitiv elbiralasban részesitett palyazat
alapjan, a palyazati keretdsszegbdl részesiilo Palyazo, akivel az Alapitvany
tamogatasi szerzdést kotott

Tamogato6 — az Alapitvany, amely egyben a palyazat kiirdja is.

Palyazatkezel6 rendszer - informatikai rendszer, melyen keresztiil a regisztraciot kovetden a

palyazo be tudja nyujtani palyazatat, figyelemmel kisérheti a palyazat
allapotat a benyqjtastol az elszamolds lezarasaig, kommunikalhat az
Alapitvany munkatérsaival



1. A palyazati felhivas tartalma

A palyazati felhivasban minden esetben szerepelnek az alabbi informaciok

a palyazat cime, megnevezése

a palyazati program célja(i), ill. annak meghatarozasa, hogy milyen tevékenységekre
igényelhetd tdmogatas, mely tevékenységek nem tamogathatok

a potencialis palyazoi kor/palyazat célcsoportjanak meghatarozasa, valamint a tamogatast
kizaro feltételek meghatarozasa

onrész sziikségességével kapcsolatos informaciok
a palyazati nyomtatvanyok, adatlapok elérhetdsége

a palyazat benyujtasahoz sziikséges okiratok, igazolasok, dokumentumok, nyilatkozatok
¢s egyéb feltételek felsorolésa;

a palyazat benyujtasanak modja és hatarideje (év, honap, nap)
a palyazatok elbiralasanak, ill. a Palyazok értesitésének hatarideje és modja
a palyazat elbiraldsanak rendje;

tamogatasi iddszak, vagyis az az idGszak, amely alatt a Palyazonak a palyazati programot
sziikséges megvalositania;

a szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas benyujtasanak hatarideje és elkészitésének
modja;

a tamogatasi szerz6dés megkotésével kapcesolatos 1ényeges informaciok és feltételek;

a palyazattal kapcsolatos tovabbi informaciok forrasa.

2. A tamogatast kizaro feltételek

Nem tamogatja az Alapitvany azokat a Palyazokat, amelyek a palyazati dokumentacidoban
valotlan, vagy megtévesztd adatokat szolgaltatnak, valamint a kordbban megkotott
tamogatasi szerzodésben foglalt feltételeket megszegték, tovabba akit jogerés végzéssel
elrendelt cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére irdnyulod,
jogszabalyban meghatarozott — eljards alatt all, illetve a szervezet birosagi
nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség kezdeményezte; a tamogatott tevékenységhez
sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel nem rendelkezik, vagy a hatosagi engedély
kiadasa iranti kérelmét az illetékes hatdsaghoz nem nytjtotta be.

Nem tamogatja az Alapitvany az olyan pélyazatot, amely biincselekménynek vagy
blncselekmény elkovetésére vald felhivasnak mindsiil; alapvetd emberi vagy
alkotmanyos jogot sért; a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint
mas nemzetek méltdosaganak és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy
kiilonésen a kozrendbe, a kozerkdlcsbe, a csalad és a kiskoraak védelmének
kovetelményébe litkozik.

Nem tdmogathatd a palyazat, ha palyaz6 a tamogatasi Szerz0dés megkdtésének
feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja
be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.



3. Palyazati dokumentacio6 tartalmi elemei

Regisztracio utan, a Palyazatkezeld rendszeren keresztiil elérhetdek A a palyazati dokumentacio
részét képezo, kotelezden benyujtandd alabbi tirlapok és nyilatkozatmintak (mellékletek):

Szakmai adatlap

A szakmai adatlap a Palyazatkezeld rendszeren keresztiil toltendd ki. A szakmai
adatlapban foglalt kovetelmények minimumfeltételek, amelyektdl az eltérés csak pozitiv
iranyban, a bovebb adattartalom érdekében lehetséges. A szakmai adatlapon a Palyazo
meghatarozott terjedelemben fejti ki a tamogatasi igény céljat, részesiilék szamat,
részletezi a megvaldsitandé programok, a program utdéletét terveit. A szakmai adatlap
részét képezi a referenciak felsorolasa, amelyek a Palyazo korabbi programjait tamasztjak
ald. A szakmai adatlapon labjegyzetben feltiintetett megjegyzéseket minden esetben
figyelembe kell venni, és ennek megfelelden a szakmai adatlapot teljeskoriien kell
kitolteni. A szakmai adatlapban megemlitett részleteknek (pl. igényelt Gsszeg, annak
felhasznalasa, egyéb forrasokra vonatkozo informaciok, stb,) dsszhangban kell lennie
minden egyéb, a palyazati anyagban feltiintetett informacioval

Koltségterv

A koltségterv a Palyazatkezelo rendszeren keresztiil toltendd ki. A koltségterv az
igényelt tamogatasbol kozvetleniil a feladat megvaldsulasa érdekében felmeriil tervezett
koltségek megoszlasat mutatja be. A szamlak brutto, illetve nettd Gsszege attdl fiiggéen
irand6 be, hogy az adott szamla AFA tartalma visszaigénylésre keriil vagy sem a palyazo
altal.

Nyilatkozat koztartozasrol, tamogatasi kérelemhez és hozzajarulas személyes adatok
kezeléséhez

A nyilatkozatot alairva, szkennelve, pdf formatumban sziikséges feltdlteni a
meghatarozott a Palyazatkezeld rendszer feliiletére. Kérjiik a nyilatkozatot teljeskoriien
kitolteni!

A palyazati kiirasban foglaltak fiiggvényében egyéb, a kiirasban szereplé tovabbi
specifikus dokumentumok

Nem természetes személy Palyazé esetén, a fentieken feliil sziikséges még csatolni az alabbi
dokumentumokat — mellékleteket - is (amennyiben az adott szervezet esetén értelmezhetd):

Pénziigyi terv

A pénziigyi terv a PalydzatkezelO rendszeren keresztiil toltend6 ki. A pénziigyi tervet a
megvalositando program 6sszkoltségére, a szakmai adatlapban és a koltségvetési tervben
1év6 pénziigyi adatokkal 6sszhangban sziikséges kitdlteni.

AFA nyilatkozat

Az AFA nyilatkozat a Palyazatkezeld rendszeren keresztiil toltendé ki.

Eves pénziigyi beszamol6 (Konyvvizsgaléi jelentéssel ellatott — amennyiben torvényileg
nem kotelezett konyvvizsgalatra a szervezet, hivatalos nyilatkozatban kell jelezni -,
legutolso alairt éves pénziigyi beszamolo, mely, ha nem magyar vagy angol nyelvi, akkor
annak magyar vagy angol nyelvii forditasa is csatoldsra kertil.)

Nyilvantarté hatésag vagy birosag altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi, a palyazo
nyilvantartasi adatait igazolo hiteles, vagy e-hiteles kivonat vagy més dokumentum.



Palyazo képviseletére jogosult személy 90 napnal nem régebbi iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas mintaja vagy kozjegyz6 altal kiallitott alairasi cimpéldanya, ezek hidnyaban a
képviseleti jog egyéb modon torténd, hitelt érdemld igazolasara alkalmas okirat.

4. A palyazatok benyujtasa

Az eredeti palyazati dokumenticio alairt, szkennelt példanyat legkésobb a palyazati
kiirasban meghatarozott hatdriddig, el6irt formatumban - nincs hidnypdtlds - a
meghatarozott Palyazatkezel6 rendszeren keresztiil sziikséges benytjtani.

A palyazati dokumentaci6é azon dokumentumait, melyeket alairassal sziikséges ellatni, a
Palyazonak sziikséges megdrizni minimum 5 évig, és az Alapitvany rendelkezésére
bocsatani amennyiben annak ellenérzése Alapitvany altal sziikségessé valik.

5. A palyazat érvényességének feltételei

A Pélyazatkezel6 rendszerben Palyazonak fel kell toltenie a kiirdsban eldirt mellékleteket ugy,

hogy

az eloirt mellékletekbdl mellékletenként (!) megfelelé elnevezéssel a sablonoknak

megfelelden egy-egy pdf. (minden mas jpg. stb. kiterjesztés nem elfogadhato!) kiterjesztést fajlt

kell késziteni, melyek csak az eldirt formaban keriilnek befogadasra.

Amennyiben minden melléklet egy fajlban vagy egy melléklet kiilon oldalanként kiilon fajlokban
keriil beszkennelésre, az nem keriil elfogadasra. Az elkiildés eldtt végezni kell egy ellendrzést,

hogy a pdf. kiterjesztésii allomanyok visszaolvashatoak-e.

Amennyiben a mellékletek olvashatatlanok, az a palyazat érvénytelenségét okozhatja.

Az egyes dokumentumokra vonatkozo tovabbi feltételek:

Szkennelés soran a legkisebb képfelbontas (allomanymeéret) elérésére kell torekedni,
azonban fontos az olvashatosag

A fajlok mérete max. 5 MB nagysagu lehet fajlonként,

A fajlok elnevezésében (palyazo rovid neve és dokumentum tipusa ékezetek nélkiil, pl.:
Kis Adam nyilatkozat) a legkisebb karakterszamra kell torekedni, hogy az megnyithato
legyen.

Csak az elektronikusan kitoltott és alairassal ellatott melléklet keriil elfogadasra.

Az igényelt tdmogatas Gsszegét ezer forintra kerekitve kell megadni.

A palyazonak a fentiek alapjan elkésziilt palyazati mellékleteket, a Palyazatkezeld rendszeren
keresztiil, mellékletekként kell feltoltenie és bekiildenie. E-mailben, fajlkiildével (pl.: Wetransfer,
Google Drive) tortén6 benyujtas nem lehetséges.

6. A palyazatok feldolgozasanak és elbiralasanak folyamata

L 3

A palyazatok formai ellenérzésen és adatfeldolgozason mennek keresztiil.

Amennyiben a Palyazo a palyazatot tartalmilag és/vagy formailag hianyosan nyujtja be (pl.
nincs megfeleléen kitéltve a palyazati adatlap, a program ismertetése vagy a koltségvetés
hianyzik, nem konzisztensen, egyforma adatokkal keriilnek kitoltésre a kapcsolodod
dokumentumok) szakmai szempontok szerinti értékelést nem teszi lehet6vé, a
Palyazatkezel6 a palyazat tamogatasat érdemi biralat nélkiil elutasithatja.



Amennyiben a Palyazattal kapcsolatban tartalmi, koltségvetési kérdések meriilnek fel, a
Tamogato fenntartja maganak a jogot arra, hogy a Palyazokkal egy személyes konzultacio
keretében tisztazza, hogy a program vagy annak koltségvetése hogyan modosithatd. A
tamogatd kérheti a Palydzot modositott koltségvetés benyujtidsdra, amely a végso
tamogatasi dontés meghozatalanak és a szerzo6dés megkotésének a feltétele lehet.

A Kuratdérium dont a palyazatok tamogatasarol. A Palyazo tudomasul veszi, hogy az altala
benyujtott program koltségvetésének részbeni tamogatasardl is donthet a Kuratorium, ha a
palyazat tervezett elszdmolhatd koltségei kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem
elszamolhatd, nem sziikséges a projekt céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul magas,
vagy az a rendelkezésre 4ll6 szabad elGiranyzatra tekintettel csak ekként lenne
tamogathatd. A részbeni tamogatdsrol szolé dontés ellen kifogas nem nytjthatd be.
Részbeni tamogatasrol szold dontés esetén a Palyazonak modositott dokumentaciot
sziikséges benyujtania a Péalyazatkezel$ rendszeren keresztiil a MUEA részére az errdl
sz0106 értesitésben megjelolt hatarido lejartaig.

A tamogatasrdl szolo dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdamogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazoé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly moddon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt osszeg esetében a MUEA
felhivja a Palyazot arra, hogy a Tamogat6 hatarozatanak megfelelden modositsa a palyazati
programjat. Ha a tamogatott tevékenység Osszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a
koltségvetési tamogatas Osszegét az 0sszkoltség csokkenésének ardnydban csokkenteni
kell, tobb forras esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen. A Palyazo az igényelt és a
megitélt tamogatasi 0Osszeg aranyaval megegyezOen modosithatja a program teljes
koltségvetését.

A Kuratorium dontése ellen fellebbezésnek nincs helye.

A Kuratorium dontésérdl a Palyazatkezelé minden Palyazot irdsban értesit a Palyazatkezeld
rendszeren keresztiil.

7. A szerz6déskotés rendje

Amennyiben a tdmogatasi szerz0dés megkotésére a tamogatasi kérelem, illetve palyazat
pozitiv elbiralasardl sz6l6 alapitvanyi értesitéstol szamitott ketté honapon beliil azért nem
kertil sor, mert a palyazo, illetve kérelmez6 a megkeresésekre nem valaszol, passzivan all a
szerzodéskotési folyamathoz, elérhetetlenné valik, vagy egyéb a szerzodéskotést
akadalyoz6 magatartast tanasit, igy — a ketté honap elteltével - a Kuratdrium tdmogatdi
dontését automatikusan visszavontnak kell tekinteni. Az e bekezdésben irt szerzodéskdotési
hataridére vonatkozd szabalytél a Kuratérium — a tamogatasi dontés meghozatalaval
egyidében vagy azt kovetéen meghozott — hatarozataval, illetve palyazat esetén a palyazati
kiirasban is eltérhet.

Az ¢l6z6 bekezdésben foglaltakon tal, akkor is megsziinik a palyazo, illetve kérelmezd
tamogatasi szerz6dés megkdtésére vald jogosultsaga, ha a sikeres kapcsolatfelvételt
kovetden, részére alairas céljabol megkiildott szerzodést, annak kézhezvételétdol szamitott
60 napon belill aldirva nem kiildi vissza az Alapitvdny részére ¢és nem is jelzi
akadalyoztatasat az alapitvanyi iroda felé. Ebben az esetben ugy kell tekinti, hogy az
Igényl6 lemond a tamogatasrol és a tovabbiakban vele a szerz6dés nem kothetd meg. Az e
bekezdésben irt szerzodéskotési hataridore vonatkozo szabalytol a Kuratérium — a



tamogatasi dontés meghozatalaval egyidében vagy azt kovetden meghozott — hatarozataval
eltérhet. A tamogatasi szerz6dés két egymassal megegyezo példanyban késziil, amelybol
egy p¢éldany a Tamogatot, egy példany a Tamogatottat illeti meg.

Az alairasi folyamatot minden esetben a Tamogatd inditja, a tamogatasi szerzddés
alairasaval.

Az alairt tAmogatési szerzodéseket minden esetben postan, ajanlott kiildeményként kell
feladni.

o A Palyazatkezel6 a Palyazatkezel6 rendszeren keresztiil kiildi ki Tamogatott részére
aszerzOdéseket.

o Téamogatottnak a papir alapt szerzddést minden esetben a Palydzatkezeld levelezési
cimére, azaz az Alapitvany mindenkori székhely cimére kell megkiildenie,

A szerzddéseket a Palydzonak vagy a Palyazo képviseletére jogosult személynek, illetve
személyeknek kell aldirniuk. Az alairdsi jogosultsigot — amennyiben arra a palyazat
benyujtasa soran nem keriilt sor — igazolni sziikséges. 14. életévét be nem toltott kiskora
Tamogatott esetén a szerzodés aldirasara annak térvényes képviseldje jogosult, mig a 14.
¢letévét betoltott kiskor Tamogatott esetében a Tamogatott és a torvényes képviseld
alairasa is sziikséges.

A tamogatési szerzodések megkotésének hatarideje a szerzodés kézhezvételétdl szamitott
60 nap. Amennyiben ezen hataridon beliil a Palyazé nem kiildi vissza az alairt timogatasi
szerz6dést €s nem is jelzi akadalyoztatasat az alapitvanyi iroda felé, abban az esetben a
Kuratérium ugy tekinti, hogy a Palyazo6 lemond a tamogatasrol.

8. A tamogatas folyositasa és felhasznalasa

A tamogatésok folyodsitasa — amennyiben a tdmogatasi szerz6dés vagy a palyazati felhivas
arr6l masként nem rendelkezik — eldfinanszirozas keretében torténik szerzodésben
meghatarozott hataridében és litemezés szerint.

A tamogatas a palyazati felhivasban és a tamogatasi szerzodésben rogzitett pénziigyi és
idébeli litemezés szerint vehetd igénybe.

A tamogatas folyositasa a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott idépontig banki atutalas
utjan torténik kdzvetleniil a Tamogatott bankszamlajara (kiskora Tamogatott esetén a sajat
vagy torvényes képviseldje bankszamlajara).

A tamogatast a tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan kizarolag a tamogatott
palyazatban meghatarozott palyazati program megvalositasara lehet felhaszndlni. A
felhasznalast a Tamogato altal eldirt és kért bizonylatokkal kell igazolni az elszamolaskor.

Maganszemély esetén a szerzOdésben rogzitett bankszamlaszamrol (amelyre a tdmogatés
folyositasa tortént) teljesitett kifizetések kerlilnek elfogadasra.

A Tamogatasi id0szak a palyézati kiirasban meghatarozott idészak, amelynek idétartama
alatt a tamogatott projekt megvalosul. A Tamogatasi IdOszak palyazat esetén nem
modosithato. Tamogatott a pénziligyi elszamolasban kizardlag a Tamogatasi Id6szak alatt
felmertilt koltségeket szerepeltetheti.



9. A palyazati program modositasa, meghitusulasa

e A Tamogatottnak a palyazati program barmilyen modosulasat vagy meghitsulasat irasban
jeleznie kell a Palyadzatkezel$ felé a Palydzatkezeld rendszeren keresztiil. Amennyiben
barmilyen okbol sziikségessé valik a tdmogatds szerzddés szerinti megvalositasi
hataridének vagy koltségvetésnek a modositasa, ,,Modositasi kérelem” benyujtasa
sziikséges. Modositasi kérelmet a Palyazatkezeld rendszeren keresztiil, a tdmogatasi
id6szak alatt csak egyszer lehet benyujtani. Koltségvetési 0sszessitdsorok (koltségnemek)
kozott (szamozott-szines sorok: anyagkoltség / bérleti dijak/ rezsikoltség, stb) legfeljebb
+/-10%-ig lehetséges atcsoportositds igénylése, mely modositasi igény okarol részletes
indoklast kell benyujtani. A modositasi igényt a valtozas okanak bekovetkeztétol
szédmitott 30 napon beliil sziikséges benyujtani, de legkésébb a tamogatasi id6szak lejarta
el6tti 30 napig lehetséges benytjtani. Amennyiben tamogatott ezen iddszakon tal jelzi
modositasi igényét, az atcsoportositds nem fogadhatd el, az eredetileg benyujtott és
elfogadott koltségterv szerint kell elszamolni.

e A benyujtott Moddositasi kérelmet a Tamogatd szakmai és pénziigyi szempontbol
megvizsgalja és visszajelez a Tamogatottnak 15 napon belill, hogy a Modositéasi igényt
elfogadja vagy elutasitja. Ha a koltségmodositas elfogadasra keriil az Alapitvany altal,
akkor ez tekintendd végleges koltségvetésnek, melyhez a késdbbiekben az elszamolas
benytjtasa sziikséges. Minden esetben kérjiik, hogy az eredeti palyazatban vagy az
elfogadott modositott koltségvetésben meghatarozott tételeknek megfeleld elszamolast
nyujtsdk be. Azon tételeknél, ahol ez relevans, kérjiik, adjak meg a koltségek bontasat (pl.
szallas vagy étkezési koltségeknél a nap/fo dsszegeket!)

e Amennyiben a Tamogatottnak felrohatd okbol a tamogatasi szerzodésben vallalt
célkitlizés és a tervezett program nem valosul meg, a Tamogatottnak a tamogatasi
Osszeget vissza kell fizetni az Alapitvany részére a Palydzatkezel6 rendszeren keresztiil
kikiildott értesités kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil.

e Amennyiben a program moddositasat kovetden annak Osszkoltsége az eredetileg
tervezetthez vagy a modositott tervhez képest a szerzodéskotés utdn csokken, a fel nem
hasznalt tamogatasi 0sszeget — az Alapitvany eltéré dontése és utasitasa hianyaban -
minden esetben vissza kell utalni az Alapitvany részére az értesitéstdl szamitott 5
munkanapon beliil.

10. Az elszamolas rendje

Tamogatott az elszadmolasban kizardlag a tamogatott tevékenység iddtartama alatt felmeriilt
koltségeket szerepeltetheti. A pénziigyi elszamolas készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy
a tamogatas teljes Osszegével el kell szamolni. Tamogatott koteles értesitéstdl szamitott 5 munkanapon
beliil a TAmogatas fel nem hasznalt részét a Tamogato részére visszafizetni.

A beadott pénziigyi elszamolas elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
e apénziigyi elszamolas elfogadasa;
e apénziigyi elszamolas elutasitasa;

e apénziigyi elszamolas részbeni elfogadasa.

A pénziigyi elszamolas elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdo a tdmogatas rendeltetésszerii
felhasznalasa. Elfogadas esetén a Tamogato értesiti a Palyazot a palyazat lezarasarol.



A pénziigyi elszamolads elutasitasa azt jelenti, hogy a Palyazo a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy a Tamogatasi Szerzédésben részére eldirt kotelezettségeket
nem teljesitette.

e Palyazo6 a sziikséges hidnypotlési felszolitdsokat kovetden sem kiildott be zard pénziigyi
elszamolast, vagy a hidnypodtlasi hataridét elmulasztotta;
e Palyazo zard pénziigyi elszamolasa teljes egészében elfogadhatatlan;
e Palyazd6 a pénziigyi elszamolasa soran a Tamogatasi Szerzodésben foglalt
kotelezettségének nem tett eleget.
Elutasit6 dontés esetén sor keriil a tamogatas visszavonasara. A Palyazonak ilyen esetben a Tamogato
felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatési Osszeget az értesitésrdl szamitott 5 munkanapon
beliil.
A pénziigyi elszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott pénziigyi elszamolas
alapjan csak részteljesités allapithatd meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszdmolés mely tételei/Osszegei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

Az eredeti hataridore benyujtott pénziigyi elszamolasnak minden koltségtételre vonatkozdan
teljeskortinek kell lennie a palyazati kézikonyvben meghatarozottaknak megfeleléen. Hidnypdtlasra

szolithatd fel a palyazo az elszamolasként benyujtott dokumentumok tekintetében, mely hidnypdtlds
maximum 10 munkanapon beliil benytjtando.

Ha a Palyaz6 a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kovetden sem kiildott be javitott pénziigyi
elszamolast, vagy a hianypdtlasi hataridét elmulasztotta hataridére benyujtani, a timogatas pénziigyi
elszamolasa elutasithato.

A tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzodésben rogzitett tamogatasi idoszak végét koveto 30
napon belill kell benyujtani a szakmai beszamolot és pénziigyi elszdmolast. Az elszdmolashoz
sziikséges feliilet és sablonok a Palyazatkezel6 rendszer feliiletén érhetdek el.

Az elszamolési dokumentacio részeként az alabbi dokumentumok kitoltése, aldirasa és benyujtasa
sziikséges:

o Szbveges szakmai beszamold képekkel (képi vagy videdanyagok csatolmanyként kiildve a
Palyazatkezel6 rendszeren feliiletén

o Szamlagsszesito sablon a Palyazatkezel6 rendszeren feliiletén

e Zaradékolt, szkennelt szamlak (szamladsszessitoben szerepld soronként kiilon-kiilon pdf
dokumentumban)

e Kifizetést igazol6 bankszamla kivonatok

e Az igénybe vett szolgaltatasokat, bérkifizetéseket és eszkdzvasarlasokat alatamaszto alairt
szerzOdések, bérjegyzékek, teljesitésigazolasok, részvételi jegyek, megrendeldk stb.
masolata (a szamladsszessitoben szerepld soronként kiilon-kiilon pdf dokumentumban)

Az elszamolashoz sziikséges sablonok és nyilatkozat minta a Palyazatkezeld rendszeren keresztiil
elérhetdek.

Szoveges szakmai beszamolé



A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalasok teljesitését mutatja

be. A bekiildott szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszdmoloban rogzitett kérdésekre adott valaszok alapjan
megvalosultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamold sablonban felsorolt megvalositott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

Pénziigyi elszamolas

Formai Kovetelmények

Amennyiben nem a lenti formai kovetelményeknek megfeleléen keriil benyujtisra a
pénziigyi elszamolas, a Tdmogatd hidnypdtlasra szolitja fel a Palydzot. A hidnypdtlasra 5
munkanap all rendelkezésre.

A beszdmold pénziigyi részéhez azon szamlakat fogadja az Alapitvany, amelyeket
szoveges zaradékkal és alairdssal lattak el. A hiteles pénziigyi bizonylatokkal csak az
Alapitvanytol kapott tiamogatas mértékében sziikséges elszamolni.

o A ZARADEK szovege az egyes szamlikon (a szoveget kérjiik kézzel rairni a
szamlara, elektronikus szamla esetén szovegként is, mint megjegyzés beiratni a szamla
kiallitasakor; amennyiben ez nem lehetséges, az elektronikusan kiallitott szamlara is ra
lehet irni kézzel a zaradékot):

»Elszdmoldsa kizdrélag a MOL- Uj Eurépa Alapitviny ...ikt. sz. szerzédés terhére
tortént.”

Lehetséges, hogy a Tamogatott csak a szamla részosszegét szamolja el a palyazati
beszdmoloban, kérjik ilyenkor, minden esetben tiintesse fel a szamlan, hogy mekkora
Osszeget allit be az elszamolasba az adott szamlabol:

o ,,Elszimoldsa x F/EUR értékben kizdrélag a MOL- Uj Eurdpa Alapitvdny ...ikt. sz.
szerzodés terhére tortént.”

Ha mas, nem az Alapitvanytol kapott tamogatas(ok) terhére is torténik elszamolas a szamla
végosszegébol, egyértelmil jelzése sziikséges annak tételenként, hogy melyik tdmogatas
terhére mely tételek keriilnek elszamolasra milyen végosszeggel.

FIGYELEM! Minden esetben csak a tamogatott természetes személy nevére, cimére
/tamogatott szervezet nevére €s székhelyére kiallitott szamla keriil elfogadasra (pl. bolti
nyugta nem).

A szamlékat, bizonylatokat kérjiilk sorszdmozni a szamladsszesitd sablon alapjan, hogy
azok konnyebben beazonosithatok legyenek!

A szamlak mellé kérjiik bekiildeni a kifizetést igazold bankkivonatokat bejelolve, hogy
mely tételhez kapcsolodik. Egyes kivételes esetekben készpénzfizetési szamlak is
elfogadasra keriilhetnek (egyedi dontés alapjan), mely esetekben a készpénzfizetési
szamlak mellé minden esetben kotelezden csatolando szervezetek esetén a pénztari kiadasi
bizonylat/készpénzfelvételi bizonylat, a relevans bankszamlakivonat a készpénzfelvételrol,
illetve maganszemélyes esetén a készpénzfelvételt tartalmazod bankkivonat (ahhoz a
bankszamldhoz kothetden, ahova a tdmogatas utalasra keriilt) (amennyiben nem vezetnek
pénztari nyilvantartast, akkor a kdnyveldprogrambol a pénztarjelentést, szintén megjeldlve
rajta a dokumentalni kivant tételeket).

Ha a szdmlak nem a tdmogatas devizanemében keriiltek kiallitdsra, abban az esetben a
szamladsszessitd sablonba a kifizetés napjan érvényes MNB kozéparfolyamon sziikséges
atszamolni a timogatas pénznemére a kifizetett 6sszeget. Minden ilyen szamla esetében a



szamlan is sziikséges feltlintetni az elszamolt 0sszeget a tdmogatds pénznemében és a
hasznalt arfolyamot.

e Minden szamla/bérkifizetés esetén sziikséges feltdlteni a Palyazatkezel6 rendszer feliiletére
a relevans alatamaszto aldirt szerzddéseket is.

e Amennyiben a Tamogatott a Tamogatast eszkozvasarlasra vagy szolgaltatas
igénybevételére forditja, ugy az errdl szolo szerzodésnek tartalmaznia kell legalabb a jelen
Kézikonyv 1. szamu mellékletét képezd tajékoztatoban meghatarozott tartalmi elemeket és
meg kell felelnie az ott meghatarozott formai kdvetelményeknek. E tartalmi és formai
kovetelményeknek a Tdmogatott a jelen Kézikonyv 2. és/vagy 3. szamu mellékletét képezd
szerz6désmintak alkalmazasaval is eleget tehet.

o Az elszamolni kivant szamlak esetében az ellenérték kiegyenlitése kizardlag banki atutalas
vagy bankkartyas fizetés utjan lehetséges. Kivételt jelent ez aldl, ha a Tamogatott
elozetesen, irdsban jelezte a Tamogato felé az egyes tételekhez kapcsolodoan a készpénz-
fizetési szandékat, azonban a készpénzben torténd teljesités ebben az esetben sem
haladhatja meg tételenként a 200.000, - Ft-ot. Tovabbi feltétele a készpénzben teljesitett
szamlak elfogadasanak a készpénzfelvételt igazold banki kivonat csatolasa.

o A szolgaltatdoi szamlak esetén, ahol értelmezhetd, sziikséges az alatamaszto alairt
teljesitésigazolasok, megrendel6k csatolésa is.

e Minden elszamolasi sor esetében (bérkifizetések, megbizasi dijak, szamlak stb.) sziikséges
csatolni tovabbi olyan alatamaszté dokumentumokat, melyek a szamlakon szerepl6 tételek
kifizetésének jogossagat megalapozzak (pl. foglalasok, részvételi/jelenléti ivek, alairt
igazolasok, repiildjegyek, beszallokartyak, jegyzokonyvek, hatdrozatok, visszaigazolasok
stb.).

e A nem magyar/angol nyelvii szamlak/szerzodések/alatdmasztdé dokumentumok esetén
kérjiik azok forditasat is csatolni minden relevans szamlahoz.

Tartalmi kovetelmények

o Kizardlag olyan szamlakat fogad el az Alapitvany, amely a tdmogatasi szerz6désben
megjelolt pontos szakmai tartalom mentén és a palydzat, illetve a tdmogatasi szerz6dés
szerinti tAmogatasi iddszakra szol.

Bérek, bér jellegii kifizetések

e A projekthez kapcsolodd személyi jellegii kiadasokhoz kérjiik, csatoljadk a megbizast,
illetve munkaviszonyt alatimaszté dokumentumot (munkaszerzédés, megbizasi szerz0dés,
stb); valamint a bérjegyzéket és a kifizetést igazoldo dokumentumot (bankkivonat masolata
vagy pénztari kifizetés igazolasa).

o A bérszamfejtett munkatarsak utan befizetésre keriil6 jarulékokrol a bérszamfejtéseket,
havi jarulékbevallasok és a bankkivonatokat kérjiik csatolni. A kivonaton kérjiik, hogy
tételesen €s egyértelmiien jelezzék, kire vonatkoznak az Gsszegek és mekkora Osszeget
szamolnak el bel6le a palyazat terhére.

o Pl ,,A befizetett jarulékokbol Kiss Istvan részére 15.000 Ft szocidlis ado cimén
elszamolva.”

e Onkéntesekkel torvényi eldiras szerint onkéntes szerzédést sziikséges kotni, szamukra
barmilyen koltségtérités csak ebben az esetben fizethetd ki. Az 6nkéntes szerzodést kérjiik,
sziveskedjenek mellékelni.



Etkezési koltségek:
Etkezési koltségek elszamolasanal a kovetkezé dokumentaciok benytjtasa sziikséges:

Ettermi vendéglatas szamldja pontos létszamot jelezve, ehhez kapcsolodéan lista a
résztvevokrol, mely a tdmogatas programjahoz szorosan kapcsolodo résztvevok étkezése.
Szallasszolgaltatassal egylitt igénybe vett étkezés (reggeli/félpanzid stb.). esetében a
részletes szamla, résztvevok listaja.

Kifejezett bolti élelmiszer vasarlasardl akkor szamolhato el szdmla, ha el6zetesen ezt a
koltségvetésben a Tdmogatd jovahagyta. (Ha errdl nincs elézetesen jelzés a koltségtervben
a Palyazo részérdl, nem lehet nem melegétkezésrdl szolo szamlat elszamolni).

Szallas, utazas, reprezentacios koltségek:

Az ide tartoz6 koltségek aldtdmasztasahoz sziikséges csatolni a szamldk mogé a résztvevok
jelenléti ivét, foglalasok alatdmasztasat, megrendeldket, repiildjegyet stb., melyek
részletezik a program / szallas / utazas idejét, datumat, tipusat stb.

Nagyobb esemény koltségeinek elszdmolasdhoz (pl. el6adasok, rendezvények stb.)
sziikséges a részletes megrendeldk, résztvevok listajat stb. csatolni.

Utazasi koltségek tekintetében a repiilével, busszal, vonattal torténd utazasokhoz
kapcsolodd szamlak szamolhatok el, azokhoz a pontos létszam, részvételi jegyek és
megrendeldk is csatolandok (ha tomeges buszos utazasi koltség keriil elszamolésra, akkor
pl. a résztvevok listajat is sziikséges csatolni).

Sajat gépjarmiivel valo utazas, ahhoz kapcsolodo kikiildetési koltség, benzinszamla nem
szamolhato el a timogatasok terhére.

Kommunikaciés koltségek:

Ide tartoznak a projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 0Osszefliggd
kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségei (anyagkoltség és igénybe vett
szolgaltatas), szintén ebben a kategdériaban szamolhatok el a megrendelt hirdetési feliiletek,
nyomtatott vagy online hordozok tervezése, kozzététele. Minden esetben kotelezden
csatolanddk a relevans szerzédések, megrendelok, nagyobb tételek esetében arajanlatok
kérésének dokumentacioi.

Nyomdakoltségek:

Ide tartoznak a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkdltségek ¢és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni. Minden esetben kotelezOen csatolandok a relevans
szerz6dések, megrendeldk, nagyobb tételek esetében arajanlatok kérésének dokumentacioi.

Nem palyazhato koltségek pénziigyi és szakmai szempontbdl (kivéve, ha barmelyiket kifejezetten
tartalmazza a palyazati Kiiras):

altalanos adminisztrativ koltségek, melyek nem kifejezettek a tamogatott projekthez
kapcsolodnak,

konyvelési dij, konyvvizsgalati dij, bérszamfejtési dij,
jogi dijak,

hatosagi dijak,

bankkoltség,



tagdijfizetések,

informatikai szolgéltatdsok, pl. internet el6fizetés, karbantartés, telefonszamla stb.
telefonvasarlas, laptop

szakmai célhoz szorosan nem kapcsol6do résztvevok munkabére, dijazésa,
mikodési koltség,

kikiildetési koltségek,

altalanos rezsikoltség, mely nem a timogatott projekthez kapcsolodik,
napelem telepités,

ingatlanfejlesztés, feluyjitas,

gépjarmiibeszerzés, sajat gépjarmii benzinkdltsége,

tomegkozlekedés bérlete napi kozlekedésre,

napi ingazas koltségei (pl. lakohely-munkahely/edzohely kozotti iizemanyagkoltség, bérlet
stb.)

ezen feliil az egyes palydzatokban emlitett tovabbi tételek.

Amennyiben a Tamogatott elmulasztja a tamogatasrol szold beszamold benyujtasat és azt a

rrrrr

palyazatokbdl, valamint a TaAmogatott a jogosulatlanul igénybe vett Tamogatast a visszafizetés napjaig
jaro, a Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény 6:48. § (1) bekezdése szerinti késedelmi
kamattal novelt mértékben koteles részben vagy teljes egészében visszafizetni. Tamogatd a

visszafizetési kotelezettségrol irasban értesiti a Tamogatottat. Tamogatott a jogosulatlanul igénybe vett

Tamogatast a Tamogato irasbeli felszolitasanak kézhezvételét kdvetd — ha a Tamogatasi Szerzodés

masként nem rendelkezik - 5 munkanapon beliil koteles visszafizetni, a Tamogat6 altal a fizetési
felszolitasban megjeldlt bankszamlara.

11. Az ellendrzés rendje

A beszamold megkiildését kovetéen a Tamogatd szakmailag és pénziigyileg ellendrzi, hogy
a tamogatast a palyazatban leirtak szerint valdsitottak-e meg.

A Palyazatkezel6 fenntartja maganak a jogot arra, hogy a Tamogatott program
megvalosulasat a helyszinen is ellendrizze. Ennek idépontjat — sziikség esetén - eldre
egyezteti a Tamogatott személlyel vagy annak kapcsolattartdjaval.

Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a Tamogatast kizarolag a Téamogatasi
szerzOdésben meghatarozott célra hasznalja fel, vallalja tovabba, hogy a Tamogatasbol
finanszirozott eszk6zoket a tamogatasi idOszak lejartatol szamitott 5 (6t) éven beliill nem
idegeniti el, illetéleg amennyiben elidegenitési szandéka all fenn, ugy ezt koteles
elozetesen a Tamogatd részére bejelenteni, egyuttal nyilatkozni arrdl, hogy, az
elidegenitésbol befolyd vételarat a Tamogatas céljaval 6sszhangban, milyen modon kivanja
felhasznalja Amennyiben a bejelentésben foglaltakkal kapcsolatban a Tamogato 10 napon
beliil nem emel kifogast, ugy a Tamogatott jogosult az eszkéz bejelentésben foglaltak
szerinti elidegenitésére, ebben az esetben is jogosult azonban a Tamogato ellendrizni, hogy
az elidegenitésre a bejelentésben foglaltakkal egyezden keriilt sor.



12. A tamogatas felfiiggesztése, visszafizetése

Amennyiben az ellenérzés/részellendrzés soran vagy a beszamolok alapjan megallapitast
nyer, hogy jelentés mértékli a szakmai/pénziigyi hianyossag, vagy a Tamogatott a
tamogatast nem a megadott hataridében szdmolja el, nem az eredeti céloknak és az
elfogadott programnak megfeleléen hasznalta fel, és err6l a Palyazatkezeldvel sem
egyeztetett, a Tamogatd donthet a tamogatdsi szerzddés felmonddsarol valamint a
Tamogatas Osszegének a Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény szerinti
késedelmi kamattal novelt mértékben vald visszakdvetel€sérol.

Err6l a Palyazatkezel6 a Palyazatkezel6 rendszeren keresztiil, irasban értesiti a
Tamogatottat, és egyben kezdeményezi a tdmogatas visszautalasat. A Palyazoé ebben az
esetben koteles a tamogatast visszafizetni a Tamogatd részére. Az értesitésben meg kell
hatarozni annak a szamlanak a nevét és szamat, amelyre a Tamogatott a jogosulatlanul
igénybe vett timogatast visszafizetni koteles, tovabba a visszafizetés hataridejét.

Kivételesen indokolt és méltanyolhatd esetben a Kuratorium az e pontban irtaktol eltéréen
donthet €s a visszafizetéstol részben vagy egészben eltekinthet.

13. A palyazatok nyilvanossaga

A Palyazatkezel6 gondoskodik a palyazati felhivasok kozzétételérdl sajat honlapjan olyan

médiumokban és csatornakon, amelyen keresztiil a palyazat célcsoportja megfelelé idében és
modon tajékozodhat a lehetdségrol.

14. Palyazati dokumentumok megérzése

*

A nem tamogatott és személyes adatokat tartalmazd palydzatok — az adatvédelmi
szabalyzatnak megfelelden — a Kuratériumi dontést kovetéen 3 honap elteltével
megsemmisitésre, illetve torlésre keriilnek.

Tamogatott koteles az elGzetesen elfogadott palyazati dokumentacié azon példanyait,
melyeket alairasaval latott el, 5 (6t) évig megdrizni, és Tamogato rendelkezésére bocsatani
a Tamogatdé mindenkori székhely cimére torténd megkiildés utjan, amennyiben annak
ellendrzése Tamogatd altal sziikségessé valik. Ezt kovetéen minden palyazati
dokumentaci6é (eredeti palyazat, tamogatdsi szerzodés, beszamolok) megsemmisitésre
keriilnek.



1. szamu melléklet

Adasvételi és szolgaltatasi szerzédések alaki és tartalmi kovetelményeire vonatkozé szabalyok

Formai kdvetelmények
A tamogatasok pénziigyi elszdmolésa sordn kizardlag a géppel irt és legalabb teljes bizonyité erejii
maganokiratba foglalt szerzédések fogadhatok el'. Kézzel irt szerzodést még abban az esetben sem
all modunkban elfogadni, ha az a 2016. évi CXXX. torvény 325. § (1) bekezdésének a) pontja
értelmében teljes bizonyitd erejii maganokiratnak mindsiil.
Tartalmi kdvetelmények
a) Felek adatai

e név, sziiletési név/cégnév

o lakohely/székhely,

o természetes személy fél természetes személyazonositd adatai (sziiletési hely és ido,

anyja neve)

e jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet fél
nyilvantartasi szama, adészama
e cgyéni vallalkozo fél nyilvantartasi szama
e nem természetes személy, kiskori természetes személy fél esetén a képviseletre
jogosult személy neve
b) Szerz6dés targya
o cszkdzbeszerzés esetén a megvasarolt ingdsdg megnevezése, amennyiben egyedi
azonositoval rendelkezik, annak feltiintetése,
e szolgaltatds igénybevétele esetén a szolgaltatds megnevezése, igénybevétel
korilményeinek (helye/ideje) pontos feltiintetése
c) Vételar/szolgaltatas ellenértéke a teljesités pénznemében
d) Vételar/szolgaltatas ellenértékének megfizetésének maodja, ideje és litemezése

= két tanu igazolja, hogy az okirat aldiréja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttik irta ald, vagy
alairdsat el6ttik sajat kezl alairasanak ismerte el; igazolasként az okiratot mindkét tanu alairja, tovabba az
okiraton a tanuk nevét és lakdhelyét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét olvashatdéan is fel kell tiintetni,

= azokirat aldiréjanak aldirasat vagy kézjegyét az okiraton biré vagy kozjegyz6 hitelesiti,

= az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozé szabalyok szerint megfelelGen aldirja,

= {igyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerU ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat
aldiréja a mas altal irt okiratot elGtte irta ala vagy alairasat el6tte sajat kezi alairdasanak ismerte el,

= az elektronikus okiraton az aldir6 a minGsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu
elektronikus alairasat vagy bélyegzéjét helyezte el, és azon id6bélyegzé6t helyez el,

= olyan, torvényben vagy kormanyrendeletben meghatdrozott szolgdltatds, vagy zart rendszerben alkalmazott,
tanusitott bizalmi szolgdltatas keretében jott Iétre, ahol a szolgaltatd az okiratot a kiallitd azonositasan keresztil a
kiallité személyéhez rendeli és a személyhez rendelést a kidllité sajat kezl alairdsara egyértelm(ien
visszavezethet§ adattal egyiitt vagy az alapjan hitelesen igazolja; tovabba a szolgaltaté az egyértelm( személyhez
rendelésrdl kiallitott igazolast elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az
okirattal egyltt legaldabb mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzével és
minGsitett id6bélyegzével latja el,

= a kidllité szoébeli nyilatkozatdat a Daptv. szerinti elektronikus ligyintézést biztositd szerv vagy a szolgdltatds
hasznalatara jogosult egyéb szerv a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint mesterséges intelligenciaval
tamogatott szolgaltatds szerint irasbeli formdatumba alakitotta, az irasbeli formatumba alakitott nyilatkozat
tervezetét a kiallitd jévahagyta, és dokumentum a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint hitelesitve lett,

= a dokumentumot DAaptv. szerinti digitdlis szolgaltatds nyujtasa soran a digitalis allampolgarsag szolgaltato
hitelesitette.



e) Tobb lapbdl allo papir alapt szerzédés esetén a lapokat folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
valamint a szerzddo felek, az ellenjegyzo, illetdleg a tanusitod személyek eredeti kézjegyét kell,
hogy tartalmazza az okirat minden egyes oldalan

f) Keltezés hely és ideje

g) Felek sajat kezii/ mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsaga
elektronikus/cégszerti alairasa

Amennyiben a szerzédés targyara tekintettel jogszabaly tovabbi formai és tartalmi
kovetelményeket tamaszt, ugy a fentieken kiviil a szerzodésnek meg kell felelni a tovabbi
jogszabalyi rendelkezéseknek is.
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2. szamu melléklet
Ing6 adasvételi szerzodés (,,Szerzodés™)

amely létrejott egyrészrol

Neév/Cégnév:
Sziiletési név:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziiletési neve:
Lakcim/Székhely:
Nyilvantartasi szam:
Adoszam:

Képviseli:

mint eladd (a tovabbiakban: ,,Elad6’)
masrészrol

Neév/Cégnév:
Sziiletési név:
Sziiletési hely, ido:
Anyja sziiletési neve:
Lakcim/Székhely:
Nyilvantartasi szam:
Adodszam:

Képviseli:

mint vevo (a tovabbiakban: ,,Vevo”
Elado és Vevo a tovabbiakban egyiittesen: ,,Felek”, kiilon-kiilon ugy is, mint: ,,Fél”)

kozott alulirott helyen és idoben az alabbi feltételekkel-
I. A szerzddés targya
1. Felek megallapitjak, hogy Elado kizardlagos tulajdonat képezi az alabbi eszkoz.

e Megnevezés:
e QGyartasi szam:

o Egyéb, azonositashoz sziikséges informaciok:
o Tartozékok:

(a tovabbiakban: ,,Eszk6z”)
2. A jelen Szerzddés alairasaval Elado eladja, a Vevo pedig megvasarolja a fentiekben

meghatarozott Eszk6zt annak fentiekben felsorolt tartozékaival egyiitt.
II. A vételar dsszege, teljesitésének modja
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3. A jelen Szerzodés visszterhes jellegli, az Eszkoz tulajdonjoganak atruhdzasara adasvétel
jogcimén kerill sor. A Felek az Eszkoz kolcsondsen elfogadott vételarat
Ft-ban, azaz forintban (a tovabbiakban: ,,Vételar”) hataroztak meg.

4. A Vételar kifizetésére az alabbi iitemezés szerint kertil sor:
A Vevo Ft-ot, azaz forintot a Vevo a jelen Szerzodés
alairasat kovetden azonnal/ napon beliil?, banki 4tutaldssal Elado

szamu bankszamléajara/bankkartyas fizetéssel/készpénzben® megfizet az Eladd részére.
A tovabbi vételarrészek megfizetése az aldbbi litemezés szerint torténik:

masodik részlet?
0sszege:
megfizetés modja:
teljesités hatarideje:

5. A Vételar kifizetése azon a napon tekintendd teljesitettnek, amelyiken a Vevd azt az Elado
részére a 3. pontban rogzitettek szerint maradéktalanul megfizeti és a Vételarat az Elado
bankszamlajan jovairjak, vagy részére a vételar teljes 0sszege készpénzben megfizetésre kertil.

6. A Felek kolcsonosen kijelentik, hogy a Vételar jelen II. pontban foglaltak szerinti — vételar
jogcimén torténd — teljesitését kdvetden az Eszkdz adasvételével kapcsolatban egymassal
szemben tovabbi kovetelésiik vagy igényiik nincs és a jovoben sem lehet, kivéve a Vevonek az
Eladdéval szemben a vonatkozo jogszabalyok és a jelen Szerzodés alapjan fennalld jog- és
kellékszavatossagi, illetve esetleges kartéritési igényét.

III. A tulajdonjog atruhazasa

7. Az Elado az Eszkoz és a jelen Szerzodés 1.1. pontjaban felsorolt tartozékainak tulajdonjogat
akként ruhazza at, hogy az alabbi helyszinen és idopontban a Vevore ruhazza ezek birtokat:
(a) helyszin:
(b) id6pont:

8. Az Elado az Eszkoz birtokanak atruhazasaval egyidejiileg koteles a Vevonek atadni az
Eszk6zhoz kapcsolodd, annak rendeltetésszeri hasznalatdhoz sziikséges valamennyi
dokumentumot, okiratot.

9. A birtokatruhazasrodl a Felek jegyzokonyvet vesznek fel.

10. Az Eszkdz és a jelen Szerz6dés I.1. pontjaban felsorolt tartozékainak tulajdonjoga ezek
birtokanak a Vevdre torténd atruhazasaval egyidejlileg szall at a Vevore. Ennek megfeleléen a
tulajdonjog-valtozas hatalybalépésének napja:

2 A megfeleld alahuzassal jelolendd
3 A megfeleld alahuzassal jelolendd
4 Tovébbi részletek esetén is alkalmazandé
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IV.  Szavatossag, jotallas

Az Elad6 szavatolja az Eszkoz és a jelen Szerzédés 1.1. pontjaban felsorolt tartozékainak
kizarolagos, per-, teher- és igénymentes tulajdonjogat. Az Elad6 kijelenti és szavatolja, hogy
az Eszkozre harmadik személyt vételi, visszavasarlasi vagy el6vasarlasi jog nem illet meg,
illetve errdl lemondott és ennek tényét a Vevd felé megfeleld tartalmii dokumentummal
igazolta.

Vevé az Eszkozt megtekintett dllapotban vésarolja meg. Elado kijelenti, hogy az Eszkoz rejtett
hibajarol nincs tudomasa.

Elad¢6 az Eszkozre hoénap jotallast vallal.

V. Vegyes rendelkezések
A jelen Szerz6dés a Felek altali alairas napjan 1ép hatalyba
Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben Magyarorszag jogszabalyai, kiilonos tekintettel a
Ptk. vonatkozé rendelkezései az iranyaddak azzal, hogy amennyiben a Szerz6dés az
értelmezésre vonatkozo eltéré rendelkezést nem tartalmaz, Gigy a Szerzédésben alkalmazott
kifejezéseket a Ptk. rendelkezései szerint kell értelmezni.
Szerz6d6 Felek, illetve képviseldik a jelen Szerzédést, mint akaratukkal mindenben

megegyezot, elolvasds és értelmezés utan jovahagyolag irjak alad. Jelen Szerzddés két eredeti
példanyban késziilt, melyek egyike a Vevot, masik példanya az Eladot illeti.

Elado neve: Vevo neve:

Elé6ttiink, mint tanuk elott:

Tanu 1 Tanu 2
Alairas: Alairas:
Név: Neév:
Lakcim: Lakcim:
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amely létrejott egyrészrol

Név/Cégnév:

Sziiletési név:
Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési neve:
Lakcim/Székhely:
Nyilvantartasi szam:

Adodszam:
Képviseli:

mint eladd (a tovabbiakban: ,,Vallalkoz6™)
masrészrol

Név/Cégnév:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja sziiletési neve:
Lakcim/Székhely:
Nyilvantartasi szam:

Adoszam:

Képviseli:

mint vevo (a tovabbiakban: ,,Megrendel6”
Elado és Vevo a tovabbiakban egyiittesen: ,,Felek”, kiilon-kiilon ugy is, mint: ,,Fél”)

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel-
VI. A szerzdédés targya
17. Megrendel6 megrendeli az alabbi szolgaltatast a Vallalkozotol:

e Szolgéltatas leirasa:

e Szolgaltatas teljesitésének helye:

e Szolgéltatas teljesitésének ideje/hatéarideje:

(a tovabbiakban: ,,Szolgaltatas™)

18. A jelen Szerzddés alairasaval Vallalkozo a fenti I.1. pontban irt feladatok teljesitését, azaz a
Szolgaltatas Megrendel6 részére torténd nyujtasat elvallalja.
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VII. A Szolgaltatas ellenértéke

19. A Felek a Vallalkozot megilletd vallalkozoi dijat Ft azaz forint +
Ft azaz forint altalanos forgalmi ad6 Osszegben allapitjak

meg. Felek megéllapodnak, hogy a jelen pontban meghatirozott vallalkozoi dij magéaba
foglalja az anyagkoltséget és a jelen Szerzodéshez kapcsolodo valamennyi jarulékos koltséget.

20. Véallalkozé a jelen Szerzddésben meghatarozott tevékenység elvégzését kovetOen, utdlag
jogosult a vallalkoz6i dijrol a magyar szamviteli szabalyoknak megfeleléen kiallitott szamla
kiallitasara. Megrendeld a vallalkozoi dijat a szamla kézhezvételekor készpénzben vagy
bankkartyas fizetés utjan, vagy a szamla kiallitasatol szamitott 8 napon beliil, atutalassal fizeti
meg Vallalkoz6 részére a szamladn megjeldlt bankszamlara.

21. A Felek kolcsondsen kijelentik, hogy a Vételar jelen II. pontban foglaltak szerinti —
vallalkoz6i dij jogcimén torténd — teljesitését kovetden a jelen Szerzddés alapjan egymassal
szemben tovabbi kovetelésiik vagy igényiik nincs és a jovoben sem lehet, kivéve a
Megrendelének az Vallalkozoval szemben a vonatkozo jogszabalyok alapjan fennallo jog- és
kellékszavatossagi, illetve esetleges kartérités iranti igényét.

VIII.  Vegyes rendelkezések
22. A jelen Szerz6dés a Felek altali alairas napjan 1ép hatalyba
23. Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben Magyarorszag jogszabalyai, kiilonos tekintettel a
Ptk. vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak azzal, hogy amennyiben a Szerzédés az
értelmezésre vonatkozo eltéré rendelkezést nem tartalmaz, ugy a SzerzOdésben alkalmazott
kifejezéseket a Ptk. rendelkezései szerint kell értelmezni.
24, Szerz6d6 Felek, illetve képviseldik a jelen Szerzodést, mint akaratukkal mindenben
megegyezot, elolvasds és értelmezés utan jovahagyolag irjak ald. Jelen Szerzddés két eredeti

példanyban késziilt, melyek egyike a Vevot, masik példanya az Eladot illeti.

Keltezés helye és ideje:

Vallalkozo neve: Megrendel6 neve:

Elé6ttiink, mint tanuk elott:

Tanu 1 Tanu 2
Alairas: Alairas:
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
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